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APRESENTACAO

Este manual de normalizagdo de apresentagdo para Trabalhos Académicos e
Cientificos foi elaborado para contribuir com a politica de publicacbes, padronizar
normativas e auxiliar docentes e discentes dos cursos de Graduacdo e Pds-Graduacdo —
Presencial e EAD — do Centro Universitario Cidade Verde - UniCV. Apresentar-se-3, ao longo
das paginas a seguir, diretrizes gerais para a elaboracdo e formatacdo de trabalhos a serem
apresentados como exigéncia para avaliacdo e obtencdo de nota e conceito de disciplinas
dos cursos de Graduacdo e Pds-Graduacdo, trabalhos de conclusdo de curso, relatdrios de
estdgio, projetos interdisciplinares, projetos de pesquisa, artigos, ensaios tedricos e eventos

académico-cientificos.

Este manual foi elaborado de acordo com as seguintes normas:

NBR 6022:2018 — Informacgdo e documentacgdo — Artigo em publicacdo periddica técnica e/ou
cientifica — Apresentacao;

NBR 6023:2018 — Informacdo e Documentacao — Referéncias — Elaboracdo;

NRB 6024:2012 — Informacdo e Documentacdao — Numeracdo progressiva das se¢des de um
documento — Apresentacao;

NBR 6027:2012- Informacgdo e Documentacdo — Sumadrio — Apresentacao;

NBR 6028:2021 — Informacdo e Documentacao — Resumo — Apresentacao;

NBR 15437:2006 — Informacgdo e Documentacdo — Poster e Painel Cientifico;

NBR 12225:2004 — Informacdo e documentacdo — Lombada — Apresentacdo;

NBR 10719:2015 — Informagdo e Documentagdo — Relatdrios técnicos e/ou cientificos;

NBR 10520:2002 — Informac¢do e documentacdo - Apresentacado de citacdes em documentos;
NBR 14724:2011 — Informacdo e documentagdo — Trabalhos académicos - Apresentacao

NBR 15287:2011 — Informacgdo e documentacdo — Projeto de Pesquisa — Apresentacao;
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DICAS PARA LEITURA, ELABORAGAO E REDAGAO DOS TRABALHOS

Antes de iniciar um trabalho académico é necessario escolher a énfase ou tematica
que sera pesquisada. Pensar sobre os conhecimentos prévios e as experiéncias acumulada
ao longo dos estudos, bem como verificar o que desperta maior curiosidade em uma
pesquisa sdo pontos essenciais para um bom inicio. O assunto a ser pesquisado e
desenvolvido deve ser de exclusivo interesse do pesquisador e estar ligado ao ponto
fundamental de curiosidade acerca de uma temadtica, dentro das condi¢Ges pessoais ou a
partir da énfase que a disciplina ou a atividade curricular determina.

Escolhido o tema, torna-se necessdrio delimitd-lo. A delimitacdo do tema permite
melhor otimizacdo e foco, afunilando-a para que ela se torne mais operacional, evitando que
a pesquisa entre numa extensdo e profundidade que a torne inviavel. A delimitacdo do tema
também auxilia na determinacao e clareza do problema e do objeto da pesquisa.

A escolha do objeto da pesquisa é realizada juntamente com a problematica de seu
tema. A problematica é, em sua esséncia, composta de perguntas feitas ao tema escolhido e
estd ligado aos pontos de curiosidade do autor acerca do assunto a ser pesquisado. Busca-se
avaliar os pontos de interesse e decidir os caminhos que se percorrerd para se conhecer a
fundo o tema escolhido.

Em seguida, é necessario fazer um levantamento bibliografico e selecionar as obras
relevantes que comporao o fundamento da pesquisa. O levantamento bibliografico tem a
primordial finalidade de fazer uma averiguacdao e um apanhado geral de conhecimentos ja
produzidos e trabalhos ja realizados sobre a tematica escolhida, que possam fornecer dados
relevantes e atualizados ao trabalho que deve ser elaborado.

Antes de qualquer leitura, faca sempre anotagdes sobre os dados bibliograficos das
fontes pesquisadas. Durante a leitura, crie estratégias e faca fichamentos e anotacdes acerca
das principais ideias dos (as) autores (as) e obra(s) pesquisada(s). Ndo se esqueca de anotar
e destacar corretamente o nome do (a) autor (a) ou autores (as), o nome da obra, local,
editora e ano de publicacdo e, principalmente, o nimero da(s) pdgina(s) de onde vocé
retirou as ideias discutidas em seu texto, a fim de organizar as possiveis citacdes com todas
as informagcOes completas, evitando perder dados importantes para a sua pesquisa e

poupando bastante tempo caso necessite empreender um retorno ou futuras conferéncias
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a(s) obra(s) pesquisada(s). Caso, também, qualquer acesso futuro a esta mesma obra seja
dificultado por algum fator desconhecido, as informagdes estardo garantidas a partir de sua
prévia organizagdo. E sempre bom garantir que vocé tenha todas as informacgdes necessérias
para ndo incorrer em plagio.

Todas as fontes utilizadas para fazer o trabalho devem ser referenciadas. O uso
inadequado de ideias e conhecimentos de outrem, sem a devida referéncia, parcial ou total,
de producdo artistica ou intelectual podem ser considerados plagio. O plagio, além de
desrespeito, é crime e passivel de puni¢des severa, tanto académica como judicialmente.

Deve-se evitar o uso de textos ndo editados ou informacgdes obtidas verbalmente.
Tais conteudos possuem dados passiveis de ndo comprovacao ou podem ser geradores de
duvidas quanto a validade da pesquisa. Em caso de entrevistas ou estudos de casos, as
transcricdes das mesmas deverdo estar sempre em anexo, referenciando-se, com clareza, a
atividade de entrevista ou o método de coleta de dados das informacgdes obtidas.

Sempre que possivel, utilize textos originais, principalmente tratando-se de autores
e obras classicas. Evitar o uso exagerado de citacdo de citacdo (apud). Evitar, também, o uso
exagerado e desnecessario de notas de rodapé, pois estas interrompem a sequéncia ldgica
da leitura. Caso necessario, que sejam breves e resumidas.

Sempre observe concordancia verbal e a correcdo gramatical em seu texto. Procure
sempre escrever de forma simplificada, usando palavras conhecidas e sem exageros em
termos técnicos ou jargdes muito especificos. Escreva com simplicidade, ndo utilize
paragrafos muito longos, concatene e organize as ideias em frases com uma sequéncia
légica, coeréncia e coesdo. Cuidado para nao perder o foco da ideia a ser discutida e acabar
fugindo do assunto. Seja objetivo na escrita. Desenvolva sua argumentagao sem enrolagdes.
Um bom texto é o que comunica de forma eficiente e ndo o que é escrito cheio de
informacdes desnecessarias e jargdes sem qualquer utilidade.

E importante planejar, refletir e escrever cada parte do texto, bem como sempre
reler e revisar antes de qualquer conclusdo. Ao finalizar peca para outras pessoas lerem o
seu texto. Verifique se as pessoas entendem o que esta escrito. E importante que vocé tenha
certeza de estar conduzindo o seu leitor a ldgica argumentativa presente no texto. Lembre-
se que o seu texto € uma comunicacao. Ele precisa demonstrar uma unidade, com uma linha

de argumentacdo coerente do comeco ao final do trabalho. Outras pessoas podem te dar
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um bom feedback sobre como o seu texto estd escrito e te ajudar a corrigir quaisquer erros
ou falhas em sua argumentacao.

Todo texto académico ou cientifico deve ser redigido com o uso de verbos
defectivos e sempre de forma impessoal, ou seja, escrito sem o uso do sujeito (observa-se,
observou-se, observaram-se, observam-se, etc.). Na escrita cientifica ha maior consideracao
com o processo verbal, ou seja, o texto apresenta um sentido genérico, indefinido e
invariavel evitando assim que a ideia apresentada seja apenas reflexo de uma simples e
arbitrdria opinido do autor.

Isso ndo significa que ideias pessoais ndo sejam exploradas na escrita do texto. E
l6gico que o mais importante e fundamental, em qualquer texto ou trabalho, é a posicdo e
entendimento dos autores em relagdo ao argumento apresentado. Ninguém escreve aquilo
que ndo pensa ou que ndo permeie seu proprio existir. No entanto, na escrita cientifica e
académica a redacdo do trabalho deve ser apresentada de forma impessoal. Apenas evite o
uso de expressdes como “eu observo”, “eu observei”, “eu penso que”, “eu concluo”, etc.
Cuidado com girias, expressdes coloquiais e qualquer juizo de valor ou adjetivos
desnecessarios em seu texto.

E importante revisar todo o trabalho elaborado antes de sua impressio. A
organizacdo, elaboracio e formatacdo de um trabalho académico é de inteira
responsabilidade daqueles que os produzem. Separe um tempo para uma ida a biblioteca.
Consulte as edicbes mais recentes das normas vigentes da ABNT, de livros e documentos
técnicos sobre a conducao, elaboracao, redacao técnico-cientifica e formatacao de pesquisas
e trabalhos académicos.

Este manual apresenta diretrizes para auxiliar os docentes e discentes no processo
de elaboracdo, formatacdo e apresentacdao de trabalhos académicos e cientificos. Visa,
prioritariamente, estabelecer padrdes para a apresentacdo de trabalhos no dmbito dos
Cursos de Graduacdao e Pdés-Graduacdo do UniCV. A Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) apresenta diretrizes que sao opcionais e permitem ao autor ou a instituicao
a possibilidade de definir os seus préprios critérios. Diante disso, o Centro Universitario
Cidade Verde opta por utilizar os critérios descritos neste Manual, os quais consideram
facilitar a compreensao de qualquer pesquisador.

Deve-se considerar sempre que um trabalho académico ou cientifico, em qualquer

um de seus formatos de apresentacdo, € um documento e um registro de uma atividade
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especifica e pode ser utilizado para outros fins, dentro de sua especificidade ou disciplina
emanada. O professor, em sala de aula, tem completa autonomia para solicitar
especificidades dos trabalhos académicos solicitados, a partir do planejamento e dos
objetivos que se visem alcancar na disciplina desde que coerente com as normas da ABNT.
Qualquer duvida, sempre procure as orienta¢cdes de seu professor e siga tudo que for
demandado.

As diretrizes aqui apresentadas, apesar de baseadas nas NBRs ja citadas, servem
apenas para a elaboracdo e apresentacdo de Trabalhos Académicos e Cientificos no UniCV e,
portanto, devem ser consideradas como requisitos minimos para a normalizacdo,
formatacao e apresentacao de trabalhos académicos desenvolvidos no ambito dos Cursos de
Graduacdo e Pds-Graduacdo, presencial e EAD, do UniCV. Outras instituicGes podem conter
elementos diferentes e particulares quanto a elaboracdo e apresentacdao de trabalhos
cientificos em seus ambitos. Caso vocé tenha a inten¢do de apresentar ou submeter o seu
trabalho a outra banca de avaliagcdo externa ou a qualquer outra IES, evento ou periddico
cientifico sempre tenha o cuidado de verificar as diretrizes e critérios utilizados por eles.

Desejamos que este Manual seja Util a toda comunidade académica do UniCV.

Bom trabalho a todos!
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Este Manual de Normalizagao para Apresentac¢ao e Elaboragao de Trabalhos Académicos e

Cientificos estd organizado em 08 sec¢des

PRIMEIRA SECAOQ: Normas gerais (NBR 14724)

SEGUNDA SECAQ: Projeto de pesquisa (NBR 15287)

TERCEIRA SECAQ: Trabalhos Académicos, Monografias, Trabalhos de Conclusdo de Curso e
Relatérios Técnicos Cientificos (NBR 14724 e NBR 10719)
QUARTA SECAO: Resumo, resenha e recensdo (NBR 6028)

QUINTA SECAO: Artigo em publicacdo periddica técnica e/ou cientifica (NBR 6022)

SEXTA SECAQ: Pdsteres técnicos e cientificos (NBR 15437)

SETIMA SECAOQ: Cita¢des (NBR 10520)

OITAVA SECAOQ: Referéncias (NBR 6023)
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Por se tratar de um estudo do contelddo das normas citadas, podera ocorrer de ser
utilizado texto dos originais, mas lembrando que ndo se abordara o conteddo em sua
integra.

As orientacdes que apresentamos neste manual devem ser consideradas como
requisitos minimos na normalizacdo dos trabalhos académicos desenvolvido no Centro
Universitario Cidade Verde.

Os trabalhos sao definidos assim:

a) Trabalhos académicos — similares: sdo desenvolvidos, normalmente, no
ambito das disciplinas ou relacionados a conclusao do curso de graduagao. Expressam
conhecimento do assunto escolhido, que pode ser emanado da disciplina, mdédulo, estudo
independente, curso, programa e outros ministrados. S3ao trabalhos de natureza cientifica,
gue ndo precisam ser inéditos, utilizados como complementos de avaliacdao das disciplinas
do curso sendo um dos requisitos para a complementacdo de cursos de graduacdo. Os
trabalhos dessa categoria abrangem artigos cientificos, relatdrios e monografias etc.

b) Monografia - é a exposi¢cdo detalhada de um problema ou assunto especifico,
investigado cientificamente. O termo Monografia pode ser aplicado a trabalhos de pesquisa,
trabalhos de conclusdo de curso de Graduagdo e de Pds-Graduacdo Lato Sensu. A
monografia caracteriza-se pela abordagem do trabalho restrita a um sé assunto, tratando
com profundidade o tema escolhido.

c) Dissertagao - Trabalho cientifico elaborado por alunos concluintes de cursos
de mestrado o qual ndo precisa ser necessariamente um assunto inédito. No seu
desenvolvimento o mestrando deve apresentar boa capacidade de sistematizacdo e
organizacdo do conteddo. A Dissertacdo representa o resultado de um trabalho
experimental ou exposigdao de um estudo cientifico com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar informacgdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o
assunto e a capacidade de sistematizacdo e correlacdo com o contexto estudado pelo
candidato.

d) Tese - Trabalho cientifico elaborado por concluintes de programas de
doutorado. E o resultado de um trabalho experimental ou exposicdo de um estudo cientifico
de tema inédito. Deve ser elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em
real contribuicdo para a especialidade em questao.
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e) Relatdrio Técnico-Cientifico — documento que relata formalmente os
resultados ou progressos obtidos em investigacdo de pesquisa e desenvolvimento ou que
descreve a situacdo de uma questdo técnica ou cientifica. Apresenta, sistematicamente,
informacado suficiente para um leitor qualificado, delimita conclusdes e faz recomendagdes.
E estabelecido em funcdo e sob a responsabilidade de um organismo ou de pessoa a quem
sera submetido;

f) Artigo Cientifico - é a parte de uma publicacdo com autoria declarada que
apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas mais diversas areas

do conhecimento.

1.1 APRESENTACAO GRAFICA

A ABNT NBR 14724:2011, estabelece algumas regras necessdrias para a
apresentacdo grafica dos trabalhos académicos que esta descrita conforme o Quadro 1.

Quadro 1 - Apresentagado grafica segundo a ABNT NBR 14724: 2011

- Os textos devem ser digitados na cor preta.

-Pode ser utilizado outra cores somente para as ilustragdes.

-Se for impresso, dever ser apresentado em folha branca ou
Papel reciclavel, no formato A4 (21cm x 29,7 cm).

- Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso das folhas,
exceto a ficha catolografica (dados internacionais de cataloga¢do na
publicacdo) que deve estar no verso da folha de rosto.

- Recomenda-se que os elementos textuais e pds textuais sejam
digitados no anverso e verso das folhas.

Alinhamento - Justificado, exceto as referéncias que serao alinhadas somente a
esquerda.

- Todo o texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as linha,
exceto as citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legenda das ilustragGes e das tabelas, natureza (tipo do
Espagcamento trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e drea de
concentracdo) e resumo(conforme recomendagdo deste manual),
que devem ser digitados em espaco simples.

- As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do testo
e de forma a se identificar individualmente cada documento, em
espago simples e separadas entre si por um espag¢o. Quando
aparecerem em notas de rodapé, serdo alinhadas, a partir da segunda
linha da mesma referénci, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de maneira a destacar o expoente e sem espaco entre elas.

Margem - As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm,
direita e inferior de 2 cm.
Fonte - Recomenda-se o uso da fonte tamanho 12 Arial ou Times New

Roman para todo o trabalho, inclusive capa e no interior de quadros e
tabelas, exceto citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
CENTROUNIVERSITARIOCIDADEVERDE- UNICV
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paginacdo, ficha cataldgrafica, legendas e fontes das ilustracGes e
tabelas, que devem ser digitadas em tamanho 10.

- As folhas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo mumeradas.
Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a aprtir
da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente,
Paginacao considererando somente o anverso.

- A numeracdo deve aparecer a partir da primeira folha da parte
textual (Introducdo), em algarismos arabicos, no canto superior da
folha.

- Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeragao
das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior
direito; e no verso, no canto superior esquerdo. As paginas do
apéndice e anexo devem ser numeradas de maneira continua e a sua
paginagao deve dar seguimento a do texto principal.

Fonte: Elaborado pelos autores

1.2 NUMERACAO PROGRESSIVA
A numeracdo progressiva das secées de um documento é apresentada pela norma
ABNT-NBR 6024: 2012, e estabelece as secGes/capitulos e subdivisdes/subcapitulos do
trabalho, expondo assim com clareza a sequéncia e importancia do tema, permitindo uma
rapida localizacdo, sdo utilizados algarismos ardbicos na numeracao.
a) Indicativo de segdo:
E 0 nimero que antecede o titulo de cada secdo ou subsecdo de um
documento. Separados por um espaco e seguido de seu titulo.
b) Secao:
Parte em que se divide o texto de um documento. Alguns titulos ndo possuem
indicativo numérico, sendo eles: errata, agradecimento, lista de ilustrages,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumarios,
referéncias, glossarios, apéndices e anexos, e devem ser digitados

centralizados, com letras maiusculas e em negrito.

Os elementos que ndo possuem indicativo numérico e nem titulo sdo: a folha de
aprovacao, a dedicatdria e a epigrafe, sugere-se que os mesmos sejam apresentados com a

formacdo de acordo com os modelos deste manual, descritos em capitulo a frente.
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1.2.1 SegOes primarias

Corresponde as principais divisdes do texto do trabalho, denominadas de capitulos,
devem ser numeradas com a série natural dos nimeros inteiros, a partir de um (1), pela
ordem de sua colocagao no documento. Os titulos de capitulo de se¢ao primdria formam a
principal divisdo do texto de um documento e obedecem a formatagdo seguindo:

a) indicados por numero arabico;

b) alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere;

c) os capitulos devem ser sempre iniciados em uma nova folha;

d) sugere o uso de letras maiulsculas e em negrito;

e)  os titulos devem iniciar na parte superior da pagina e separados do texto que
o sucede por um (1) espaco entre linhas de 1,5:

f) titulos que utilizem mais de uma linha dever ser alinhados abaixo da primeira

letra da primeira palavra do titulo.

1.2.2 SegOes secundarias, tercidrias, quaterndrias e quinarias

O indicativo de uma secdao secunddria é constituido pelo indicativo da secao
primdria a que pertence, seguido do nimero que lhe serda atribuido na sequéncia e separado
por ponto. O mesmo processo devera ser repetido para as demais secoes.

Os titulos das subsec¢des devem ser diferenciados através dos recursos tipograficos
existentes para a secdo secunddria, tercidria, quaternaria e quindria. A formatacdo deve ser
realizada conforme os critérios

a) indicados por nimero arabico;

b) alinhados a esquerda e separados por um espaco de caractere;

c) sugere-se digitar com letras maiusculas e sem destaque, quando se refere a
secdo secundaria;

d) sugere-se digitar com a primeira letra do titulo em maiulsculo seguida pelas
letras minusculas e em negrito, quando se referi a se¢ao terciaria;

e) sugere-se digitar com a primeira letra do titulo em maiulsculo seguida pelas
letras minusculas e sem destaque, quando se referi a se¢do quaternaria;

f) sugere-se digitar com a primeira letra do titulo em maiusculo seguida pelas
letras minusculas e em italico, quando se refere a se¢ao quinaria;

g) otrabalho deve ser subdividido em até no maximo, a se¢do quinaria;
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h) os titulos deverdo ser separados dos textos que os precede dou sucede por

um (1) espaco de 1,5.

Quadro 2 - Formatacao das se¢des de um trabalho

Secéo primaria Secao secundaria Secao terciaria Sec¢édo quaternaria Secao quinaria
1 14 114 s % by i B 5
1.2 1.4.2 1112 Tedid 12
1.3 1.4.3 11213 Tt 13
2 21 2.1 21:44 24441
2.2 2:1.2 251252 2:121.4:2
2.3 213 2:4:1:3 2:1:1:1.3
3 31 3.1.1 3.1.1:1 31:1.1.4
32 31.2 3122 31112
3.3 3.1.3 3.1.1.3 31113

Fonte: ABNT NBR 6024:2012

1.2.3 Alineas

As alineas sdo usadas para indicar itens importantes, mas ndo sdo consideradas
secoes. A sua disposicao grafica obedece as mesmas regras de apresentacdo do texto, com
as seguintes especificidades:

a) a matéria da alinea comecga por letra minuscula, menos quando se tratar de
substantivos préprios e termina em ponto e virgula, exceto a ultima que termina em
ponto final

b) o trecho final da secdo correspondente, anterior as alineas, termina em dois
pontos;

c) as alineas sdo ordenadas por letras minusculas seguidas de parénteses, sao
utilizadas letras dobradas quando se esgotarem as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas sdo reentradas em relagdo a margem
esquerda, alinhadas com o paragrafo;

e) se houver subalineas, o texto da alinea deve terminar em dois pontos;

f) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegas sob a primeira

letra do texto da propria alinea.
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1.2.4 Subalineas

Devem ser utilizadas para realizar divisdes nas alineas, conforme as regras de
apresentacao:

a) a matéria da subalinea comega por letra minuscula e termina com ponto e
virgula, a ultima subalinea deve terminar em ponto final;

b)  sdoindicadas por travessao seguido de espaco;

c) devem apresentar recuo em relacdo a alinea;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecas sob a primeira

letra do texto da prépria subalinea.

1.3 ILUSTRACOES
Recomenda-se sempre que houver mais de 10 (dez) ilustracdes (desenhos, mapas,
esquemas, graficos, formulas, modelos, fotografias, diagramas, fluxogramas, organogramas,
entre outros), deve ser criada uma lista especifica para cada tipo, caso contrario devera ser
agrupado na mesma lista de ilustracdes.
Algumas regras de apresentacao:
a) Inserir o mais préximo possivel do texto a que se referem;
b) Acima de a imagem colocar o tipo, nimero sequencial e titulo que deve ser
centralizado, escrito somente com a primeira letra em maiusculo e fonte 12;
c) Nao pode ter figura sem titulo (mesmo que seja o préprio autor do trabalho);
d) Na parte inferior citar a fonte (mesmo que seja o préprio autor do trabalho),
em fonte 10 e alinhado a margem esquerda da ilustracdo.
e) ailustracdo deverd ser citada no texto e inserida o mais préximo possivel ao
trecho a que se refere (escrito somente com a primeira letra em maiusculo) e sugere-se
deixar um (1) espaco de 1,5 em branco antes da identificacdo da ilustracdo e um (1) apds a

fonte consultada.

1.3.1 Figuras
Sugere que as figuras estejam centralizadas no trabalho em relacdo as margens de

acordo com a Figura 2.
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Figura 2 — Foto do prédio campus do Centro Universitario Cidade Verde

Fonte: Biblioteca UniCV

1.3.2 Quadros
Os quadros sdo definidos como arranjo predominante de palavras dispostas em

linhas e colunas, com ou sem indicacdo de dado numérico, devem conter bordas ao redor.

Quadro 2 — Exemplo de quadro

Entradas Binarias Saidas do Decodificador Saidas do Mostrador de
7 Segmentos

[=IN=1 A =R =

HliRlolololo o|lo|lao|aol| 2
olao|lRr|lR|F|IRlolo|lo|lo|x
olo|lR|lR|lo|lo|lR|Rr|lo|o|=
e =1 e =1 = E= R E=R
ol el e R = i L K= R )
ol el e =1 =1 L e R R =2
Hlrlo|lRr|r|laolkr|lkrlo|lR]o
ol el =l e = =R E= R R )

[l N N N SR el R =N R e s

I =1 e e e G = =0 ]
wlee|~la|v|&|lw|p|=|o

[=1 0 =N ]

Fonte:https://1.bp.blogspot.com/-
8bBJv2sLgEk/Um8qgsQAhfl/AAAAAAAAArU/HCiFvpax0H4/s1600/Tabela_calculos.png

1.3.3 Tabelas

Tabelas sdo ilustracdes com dados estatisticos numéricos. A tabela nao deve ter
tracos verticais que delimitem a esquerda e a direita. S6 se admitem linhas horizontais no
cabecalho e no rodapé. Se houver necessidade de se destacar parte do cabecalho ou parte
dos dados numéricos estes devem ser estruturados com um ou mais tragos verticais

paralelos adicionais. Ndo devem figurar dados em branco. Quando a tabela ocupar mais de
CENTROUNIVERSITARIOCIDADEVERDE- UNICV
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uma pagina, repetir o titulo e cabecgalho, e acrescentar a informagdo “(continua)” e/ou

“(conclusdo)”.

Tabela 1 - Caracteristicas de questoes e dilemas éticos

Questoes

Dilema

E facil identificar.

Esta fora de contexto; permanece fora
de um cenario especifico.

Concorda que a questdo é ética.

Envia as reivindicacdes de um Unico
acionista.

Aponta o certo e o errado de um valor.

Assume que os individuos, se
quiserem, podem fazer a “coisa
certa”.

E dificil identificar.

Esta inserido em um contexto
especifico.

Discorda se o caso em questdo é ou
nao ético.

Envia as reivindica¢gdes de muitos
acionistas, muitas vezes concorrentes.

Aponta muitos valores, por vezes
conflitantes.

Assume que os individuos querem
fazer “a coisa certa”, mas: a) ndo
sabem o que €é; ou b) ndo possuem
capacidade para isso.

Fonte: TOFFER, Barbara Levy. Etica no Trabalho. S3o Paulo: Makron Books, 1993, p. 11.

Tabela 2 —

Exemplo de tabela

Individuo (kg) de 4gua (L)
. B0 850
> 120 409
- e 300
r 40 550
g 82 490
- 50 350

X: Massa corporal Y: Consumo anual

Fonte: https://cdn.diferenca.com/imagens/exemplo-tabela-cke.ipg

1.4 EQUACOES E FORMULAS

Utilizada para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,

numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia
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normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos

(expoentes, indices, entre outros)
X +yi=2’ (1)
(x*+y*)/5=n (2)

Na numeracgao das secdes de um trabalho devem ser utilizados algarismos ardbicos
sem subdividir demasiadamente as se¢Oes, ndo ultrapassando a subdivisdo quinaria. A partir
dai deve-se usar alineas, caracterizadas por letras minusculas, seguidas de um paréntese.

Os titulos das sec¢des primdrias por serem as principais se¢des de um texto, devem

iniciar em folha distinta.
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A NBR 15287:2011 apresenta a definicdo de projeto de pesquisa como sendo a
descricdo da estrutura de um empreendimento a ser realizado, pertencente a uma das fases
da pesquisa, para se criar um produto, um servico ou um resultado. Visa objetivo e metas
vidveis e possuem inicio e fim programados. Assim, o projeto é resultante de um
planejamento, escrito e detalhado em funcao do desejo de superar um problema, atingir um
resultado ou aproveitar uma oportunidade, que auxilia na melhor conducdo da pesquisa ou
atividade a ser empreendida.

Planejar é tarefa essencial para a elaboracdo e desenvolvimento de trabalhos
académicos e cientificos. O planejamento orienta o percurso a ser desenvolvido, desenha os
caminhos a serem trilhados nas etapas de investigacdo, explicitam os limites, os
instrumentos e as estratégias a serem utilizadas, estabelece procedimentos légicos e viaveis
e organiza o processo de elaboracdo e desenvolvimento da pesquisa.

A estrutura de um projeto de pesquisa compreende uma parte externa e uma parte

interna.

PARTE EXTERNA
Capa (opcional)
Lombada (opcional)

PARTE INTERNA

Folha de Rosto (obrigatoério)
Lista de llustracdes (opcional)
Lista de Tabelas (opcional) —
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

Introdugdo (obrigatdrio)

Referencial Tedrico (obrigatdrio)
Metodologia (obrigatorio) —
Recursos ou orgamento (obrigatério)
Cronograma (obrigatorio)
Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)

Apéndices (opcional) ——
Anexos (opcional)
indices (opcional)

Elementos pré-textuais

—

Elementos textuais

=

Elementos pds-textuais

Fonte: Elaborado pelos autores
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2.1 ESTUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

Figura 1 — Estrutura do projeto de pesquisa

Elementos
textuais

Elementos
7 . <
pré-textuais

INDICES (*)
Elementos  _ ANEXOS ()
pos-textuais APENDICE (*)
GLOSSARIO (*)
— REFERENCIAS
" CRONOGRAMA
RECURSOS
— METODOLOGIA
REFERENCIAL TEORICO
— INTRODUCAO
SUMARIO
LISTAS (*) |
FOLHA DE ROSTO
CAPA(*) —

(*) Elementos Nao Obrigatdrios

Fonte: Elaborado pelos autores
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2.2 CAPA

A capa é um elemento opcional e serve para a protecdo externa do trabalho. Para
apresentagdo e submissao no ambito dos Cursos de Graduagao e Pés-Graduagao do UniCV,
caso a capa seja adotada, devera conter as seguintes informacdes:

Nome da Instituicao;

O curso ao qual se destina o trabalho;
Titulo do projeto;

Subtitulo se houver;

Local (cidade e sigla da unidade federativa onde o projeto sera apresentado);
Ano de depdsito (entrega).

Figura 2 — Capa para o Projeto de Pesquisa

Fonte tamanho 12 1> CENTRO UNIVERSITARIO CIDADE VERDE

- NOMENCLATURA DO CURSO

Fonte tamanho 12 — ]

Fonte tamanho 12 > TITULO

Subtitulo (se houver)

Fonte tamanho 12

§

Q‘MARINGA/PR

2023

Fonte: Elaborado pelos autores
E desnecessario o uso de imagens ou da logo da instituicio na capa do projeto. A

capa deve ser apresentada com objetividade e sem polui¢cdes visuais
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2.3 FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto é o primeiro elemento obrigatério de um projeto de pesquisa. E a
primeira pagina do trabalho, contada, mas nao numerada, onde se apresenta a classe de

informacdes e elementos essenciais a identificacdo do trabalho. Deve apresentar as

seguintes informagdes:
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CIDADE VERDE

UniCV 113

Nome do (a) autor (a) ou autores;

Titulo do projeto;

Subtitulo se houver;
Tipo e natureza do projeto de pesquisa e nome da instituicao;

Nome do orientador (e coorientador ou coordenador, se houver);

Local (cidade e sigla da unidade federativa onde o projeto sera apresentado);
Ano de depdsito (entrega).

Figura 3 — Folha de rosto para o projeto de pesquisa

Fonte tamanho 12

Fonte tamanho 12

Fonte tamanho 10

Fonte tamanho 12

I

|~ NOME DO(S) AUTOR(ES)

TITULO

Subtitulo (se houver)

» Projeto de pesquisa apresentado

T~

a disciplina XXXXXXXXXXXXXXXX

\ do Curso XXXXXXXXXXXX
Nome do Professor Orientador

\ MARINGA/PR

2023

Fonte: Elaborado pelos autores
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2.4 LISTA DE ILUSTRAGOES

Elemento opcional. Apresentam os elementos ilustrativos adotados no texto. A lista
de ilustragdes inclui desenhos, figuras, graficos, fluxogramas, quadros, mapas, fotografias,
etc. Quando necessario, é possivel elaborar uma lista para cada tipo, apresentando uma
LISTA DE GRAFICOS e uma LISTA DE FIGURAS, por exemplo, em separado.

As ilustracbes devem ser organizadas na lista a partir de sua ordem de aparéncia no
texto. Cada item deve receber numeracao e descricdo especifica. Os itens da lista devem
identificados pela palavra designativa conforme o tipo de ilustracdo e ser acompanhados do
respectivo nimero de pagina.

Deve ser elaborada em folha/pdgina distinta, com o titulo LISTA DE ILUSTRACOES,
na margem superior, sem indicativo numérico, letras em caixa alta e em negrito,
centralizada e com fonte tamanho 12. A lista também deve ser digitada em fonte tamanho

12, escrita normal e justificada, com espacamento 1,5 entre linhas.

2.5 LISTA DE TABELAS

Elemento opcional. Apresentam as informacdes que foram organizadas em forma
de tabelas. A lista de tabelas deve ser elaborada de acordo com a ordem em que aparece no
texto. Os itens da lista devem ser acompanhados do respectivo nimero de pagina.

Deve ser elaborada em folha/pagina distinta, com o titulo LISTA DE TABELAS, na
margem superior, sem indicativo numérico, letras em caixa alta e em negrito, centralizada e
com fonte tamanho 12. A lista também deve ser digitada em fonte tamanho 12, escrita

normal e justificada, com espagamento 1,5 entre linhas.

2.6 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Elemento opcional. A lista de abreviaturas e siglas apresenta a relagao das palavras
abreviadas ou das siglas utilizadas no texto. Todas as abreviaturas e siglas devem estar
organizadas em ordem alfabética, seguidas das palavras ou expressdes escritas por extenso.
Quando necessario, é possivel elaborar uma lista para cada tipo, apresentando uma LISTA DE
ABREVIATURAS e uma LISTA DE SIGLAS em separado.

Deve ser elaborada em folha/pagina distinta, com o titulo LISTA DE ABREVIATURAS

E SIGLAS, na margem superior, sem indicativo numérico, letras em caixa alta e em negrito,
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centralizada e com fonte tamanho 12. A lista também deve ser digitada em fonte tamanho

12, escrita normal e justificada, com espacamento 1,5 entre linhas.

2.7 LISTA DE SIMBOLOS

Elemento opcional. A lista de simbolos apresenta a relacdo de todos os simbolos
utilizados de acordo com a ordem em que aparece no texto seguido de seu significado por
extenso. Deve ser elaborada em folha/pagina distinta, com o titulo LISTA DE ABREVIATURAS
E SIGLAS, na margem superior, sem indicativo numérico, letras em caixa alta e em negrito,
centralizada e com fonte tamanho 12. A lista também deve ser digitada em fonte tamanho

12, escrita normal e justificada, com espacamento 1,5 entre linhas.

Figura 4 — Exemplo de formatacdo de listas

/V LISTA DE XXXXXXXXX

/

Fonte tamanho 12

XXXXX 1 — DESCIICAO. ...ccouviieeciie ettt 12
XXXXX2 — DESCIICAO. ...ceeeiieeeiee e 19
XXXXX3 — DESCIICAO. ...eeeeiieeeieeeieeeeeeeeeee e 31
Fonte tamanho 12 » )
XXXXX4 — DESCIICAO. ...eeeivieieiee e 35
XXXXXS — DESCIICAO. ...oeeeuiiiceieeeieeeeeeeee e 42
XXXXX6 — DESCIICAO. ...ceeevieceiee e 52
KXXXXT — DESCIIGAO. ...cvvieereeireeiieecieeerieree e e v 56
KXXXX8 — DESCIIGAO. ...cvvieevieirieeieecieeerieree e eeeeerens 58
XXXXXD — DESCIIGAO. ...cvvieereeirieciieecieeereeree e eee e 64

Fonte: Elaborado pelos autores
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2.8 SUMARIO

Elemento obrigatdrio. O sumario apresenta a ordem e enumeracdo dos capitulos,
secdes e partes que compdem o trabalho, seguido de sua localizacdo dentro do texto.
Devem ser utilizados somente algarismos ardbicos e os titulos devem ser destacados
gradativamente, usando-se os recursos de negrito, italico ou grifo, caixa alta e caixa baixa.

Deve ser elaborado em folha/pégina distinta, com o titulo SUMARIO, na margem
superior, sem indicativo numérico, letras em caixa alta e em negrito, centralizada e com
fonte tamanho 12. A lista de capitulos, subcapitulos e se¢cdes devem ser digitadas alinhadas
e justificadas na pagina. Os elementos que antecedem ao sumario ndao devem ser descritos
no mesmo. Pode-se optar por ndo utilizar numeracdo nos capitulos. Os capitulos devem
estar em negrito, caixa alta (todas em MAIUSCULAS) e fonte tamanho 12, justificado. Os
subcapitulos devem estar recuados em 1 cm, em negrito, caixa baixa (escrita normal) e fonte
tamanho 12, justificado. Caso haja, as se¢Ges terciarias devem estar recuadas em 1 cm, em

itdlico, caixa baixa, fonte tamanho 12, justificado.

EXEMPLO:
CAPITULO........ooeee v aaeaeaes 12 .
Sub-capitulo............cccoooiiiiiiiii e, 14 .
SeCaO terCiAriQ.........cccccueeeeaeceeeeeeceeeeeccieeeeenne 15
SUMARIO
. . /
Figura 5 — Exemplo de SuméV ]
Fonte tamanho 12 CAPITULO 1.t 10
Sub-capitulo............ccoooiiiiiniiii e 12
Se¢a0 TerCiariQ..........ccccuveeecueeaciieeeeciiieeiieeerenanns 15
Fonte tamanho 12 CAPITULO 2.....ooooi e 22
Sub-capitulo............ccoooiiiiiniiii e 27
Sub-capitulo...........ccccoooiiiiiniii e 29
b
’Seg:do TCFCIAVIA. ... 31
8e¢A0 TerCiQriQ..........ccccveeeceeeecceeeeeeeeeieeeecenenn, 34
Sub-capitulo.............coeoiiiiiiiiie e, 45
8e¢aA0 TerCiQriQ..........ccccveeeveeeeceeaeeeeeeieeeecenenn, 50

Fonte: Elaborado pelos autores
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2.9 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais de um projeto sdo divididos em sec¢Bes ou capitulos,
intitulados: INTRODUGAO, REFERENCIAL TEORICO, METODOLOGIA, RECURSOS/ORCAMENTO
e CRONOGRAMA. Uma secdo ou capitulo é assim chamada a parte em que se divide o texto
de um documento, que contém as matérias consideradas afins na exposicdo ordenada do
assunto. Para a numeracdo progressiva das secdes de um documento, deve-se consultar a
NBR 6024:2021

De acordo com a NBR 15287:2011, na se¢do de INTRODUCAO devem ser expostos o
tema do projeto, sua delimitacdo e objeto, o problema a ser abordado, a(s) hipotese(s),
quando couber (em), bem como o(s) objetivo(s) a ser (em) atingido(s) e a(s) justificativa(s).
Tem como finalidade apresentar e situar ao leitor no contexto do tema a ser desenvolvido
no projeto. E elaborada e escrita sem subdivisdes com o verbo conjugado no tempo futuro.
O titulo “INTRODUCAO” deve estar em negrito, caixa alta, fonte tamanho 12 e centralizado.

A secdo do REFERENCIAL TEORICO é também conhecida por Revisdo Bibliografica,

Revisdo da Literatura, Embasamento Tedrico ou Estado da Arte. Esta secdo do projeto tem
por objetivo criar um plano de sustentacdo argumentativo e apresentar um resumo das
discussOes sobre o assunto a ser abordado e desenvolvido na pesquisa. Serve como
embasamento e articulacdo de conhecimentos onde sdo apresentados os mais importantes
conceitos, justificativas e caracteristicas sobre o assunto abordado do ponto de vista da
analise feita por outros autores. Também é importante escrever sobre os resultados das
pesquisas que foram obtidas previamente, indicando os respectivos responsaveis pelas
analises através de citacdes diretas ou indiretas. O titulo “REFERENCIAL TEORICO” deve estar
em negrito, caixa alta, fonte tamanho 12 e centralizado.

A secdo da METODOLOGIA ¢é a parte que expde os principios metodologicos e os

métodos que serdo utilizados para a investigacao, coleta, analise e interpretacdo de dados
da pesquisa. Nesta parte deve-se explicar todo o conjunto de métodos utilizados e o
caminho percorrido desde o inicio até a conclusdo da pesquisa. E elaborada e redigida com
os verbos conjugados no futuro. O titulo “METODOLOGIA” deve estar em negrito, caixa alta,
fonte tamanho 12 e centralizado.

A secao de RECURSOS ou ORGCAMENTO é a descrigdo do planejamento
orcamentario/financeiro dos custos e dos recursos necessarios para o desenvolvimento de

todas as etapas da pesquisa. A descricdo deve ser detalhada e deve se relacionar todos os
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tipos de recursos que serdo necessarios, a saber: recursos humanos, materiais de consumo,
equipamentos, material permanente, servicos de terceiros, viagens e estadas, material
bibliograficos, impressdes, etc. Recomenda-se a descricdo detalhada por atividades, tarefas
ou etapas, identificando-se a natureza e os objetivos de cada uma e a interdependéncia
entre elas, seguida dos custos e/ou investimentos necessarios a sua execugao e das fontes e
sua viabilidade, ou seja, como ou de onde o recurso ou orcamento sera conquistado. No que
diz respeito as fontes ou origens dos recursos, na descricdo do orcamento o pesquisador
deve discriminar se os recursos serdo proprios (ou seja, do préprio pesquisador ou grupo) ou
de terceiros (de instituicdes ou agéncias de fomento, por exemplo). Um orcamento bem
estudado é bastante Util para que o pesquisador ou o grupo de pesquisa tenha uma previsdo
de quanto se tera de despender para realizar a pesquisa.

A secdo do CRONOGRAMA ¢é a descricdo do planejamento estratégico de todas as

diferentes etapas da pesquisa. Serve para organizar e distribuir, de forma légica e coerente,
as etapas e o tempo disponivel para a execucdo da pesquisa. E apresentado em formato de
tabela, explicitando as fases da pesquisa, o tempo destinado a cada uma e sua previsdo de
finalizacdo ou entrega. O titulo “CRONOGRAMA” deve estar em negrito, caixa alta, fonte

tamanho 12 e centralizado.

Figura 6 — Introdugdo Figura 7 — Referencial Tedrico

INTRODUGCAO REFERENCIAL TEORICO

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Fonte: Elaborado pelos autores. Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 8 — Metodologia Figura 9—Recursos/Or¢camento

METODOLOGIA RECURSOS/ORCAMENTO

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Fonte: Elaborado pelos autores Fonte: Elaborado pelos autores

Figura 10 - Cronograma

ICRONOGRAMA

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 11 — Organizagdo das se¢Oes dos elementos textuais

|
|  CRONOGRAMA

METODOLOGIA

REF TEORICO

INTRODUCAO

Fonte: Elaborado pelos autores

2.10 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pds-textuais de um projeto sdo divididos em se¢des ou capitulos,
intitulados: REFERENCIAS, GLOSSARIO, APENDICE, ANEXO e INDICE.

As REFERENCIAS é um elemento obrigatério e deve vir ao final dos elementos
textuais do trabalho organizadas em ordem alfabética. O titulo “REFERENCIAS” deve estar
em negrito, caixa alta, fonte tamanho 12 e centralizado como em todos os outros acima
exemplificados. Ndo deve ser colocado “BIBLIOGRAFIA” ou “REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS”.
Recomendamos apenas o titulo REFERENCIAS, devido a possibilidade de haver referéncias
que ndo sejam de livros. S3o variados os materiais que podem ser referenciados num
trabalho cientifico.

GLOSSARIO, APENDICE, ANEXO e INDICE s3o elementos opcionais. O GLOSSARIO
tem como funcdo apresentar uma lista de palavras e expressdes pouco conhecidas, seja de

natureza técnica, regional ou proveniente de outro idioma. O INDICE tem a funcdo de
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apresentar uma lista indicativa de palavras, frases, temas, itens que sejam considerados de
maior importancia no texto de uma publicacdo.

Apéndices e anexos, apesar de serem opcionais, sdo as se¢des mais comuns de
serem utilizadas em projetos de pesquisa. Os APENDICES sdo documentos, textos ou
qualquer material criado e elaborado pelo autor sendo destinado a complementar ideias
sem prejuizo do tema central do trabalho. Os ANEXOS sdo textos, documentos ou qualquer
material que nao foi elaborado pelo autor da presente pesquisa. Estes elementos tém a
finalidade de comprovacdo, ilustracido e fundamentacdo da pesquisa. Devem ser
devidamente identificados por letra maiuscula, por titulos e referenciados.

Todos os titulos devem estar em negrito, caixa alta, fonte tamanho 12 e

centralizado, consoante os outros padrdes ja apresentados.

Figura 12—Modelo de Apéndice Figura 13 — Modelo de Anexo
APENDICE A - Titulo do documento ANEXO A - Titulo do documento
Fonte: Elaborado pelos autores. Fonte: Elaborado pelos autores

Figura 14 — Modelo de Apéndice Figura 15 — Modelo de Anexo
APENDICE B - Titulo do documento ANEXO B - Titulo do documento
Fonte: Elaborado pelos autores Fonte: Elaborado pelos autores
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A NBR 14724:2011 apresenta a definicdo dos trabalhos para fins de esclarecimento

da diferenciagdo dos trabalhos académicos. Trabalhos Académicos (Trabalhos de Conclusdo

de Curso, Trabalho Final, Relatdrios de Estagio, Projeto Integrador Multidisciplinar, Pesquisas

e Trabalhos emanados das disciplinas curriculares, etc.): documento que representa o

resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa e
outros ministrados. Deve ser feito sob a orientacdo de um(a) professor(a).

Ressalta-se que os trabalhos de pesquisa demandados de componentes curriculares
dos Cursos de Graduacdo e Pds-Graduacdo sdao producdes académicas e cientificas
importantes e devem seguir as diretrizes aqui apresentadas. O professor tem autonomia
para solicitar quaisquer conjuntos de normas a partir de seu planejamento pedagdgico e dos
objetivos que vise alcancgar na disciplina desde que em coeréncia com as NBRs vigentes.

A estrutura de um trabalho académico compreende uma parte externa e uma parte
interna.

PARTE EXTERNA
Capa (obrigatdrio)
Lombada (opcional)

PARTE INTERNA

Folha de Rosto (obrigatoério)
Errata (opcional)

Folha de Aprovagdo (obrigatorio)
Dedicatoria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério) ~— Elementos pré-textuais
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de llustracdes (opcional)

Lista de Tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatodrio)

Introdugdo (obrigatdrio)

Desenvolvimento (obrigatério) Elementos textuais
Conclusao (obrigatdrio)

Referéncias (obrigatério)

Glossario (opcional)

Apéndices (opcional) Elementos pds-textuais
Anexos (opcional)

indices (opcional)
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3.1 ESTUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

Figura 16 —

Elementos

Ve . <
pre-textuais

Estrutura do trabalho académico

| iNDICE ()

Elementos | ANEXOS (*)

pos-textuais ) | APENDICES (%)

Elementos textuais —=<

—

| GLOSSARIO (*)
— REFERENCIAS

| CONCLUSAO
|  DESENvoLVIMENTO
[ DESENVOLVIMENTO
DESENVOLVIMENTO
_ INTRODUGAO

SUMARIO

LISTAS (%)

ABSTRACT

RESUMO

EPIGRAFE (*)

| AGRADECIMENTOS (*)

DEDICATORIA (*)

| FOLHA DE APROVAGAO

| ERRATA (%)

FOLHA DE ROSTO

CAPA

(*) Elementos Nao Obrigatdrios

Fonte: Elaborado pelos autores
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3.2 CAPA

A capa é um elemento obrigatdrio e serve para a protecao externa do trabalho.
Para apresentacdo e submissdo no ambito dos Cursos de Graduacdo e Pds-Graduagdo do
UniCV, devera conter as seguintes informacgdes:

Nome da Instituicao;

O curso ao qual se destina o trabalho;

Nome do (a) autor (a) ou autores (as) em ordem alfabética;

Titulo do trabalho académico;

Subtitulo se houver

Local (cidade e sigla da unidade federativa onde o projeto sera apresentado);
Ano de depdsito (entrega).

Figura 17 — Capa para o Projeto de Pesquisa

L CENTRO UNIVERSITARIO CIDADE VERDE
OMENCLATURA DO CURSO
] —» NOME DO(S) AUTOR (ES)

Fonte tamanho 12 —— |

Fonte tamanho 12

Fonte tamanho 12 > TITULO

Subtitulo (se houver)

Fonte tamanho 12 =~ =——___ |
\\‘> .
2023

Fonte: Elaborado pelos autores
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E desnecessario o uso de imagens ou da logo da instituicio na capa do projeto. A

capa deve ser apresentada com objetividade e sem polui¢cdes visuais

3.3 FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto é o primeiro elemento obrigatério de um projeto de pesquisa. E a
primeira pagina do trabalho, contada, mas ndao numerada, onde se apresenta a classe de
informacdes e elementos essenciais a identificacdo do trabalho.

A folha de rosto possui anverso e verso. No ANVERSO, Deve apresentar as seguintes
informacdes:

Nome do (a) autor (a) ou autores (as) em ordem alfabética;

Titulo do projeto;

Subtitulo se houver;

Tipo e natureza do projeto de pesquisa e nome da instituicao;

Nome do orientador (e coorientador ou coordenador, se houver);

Local (cidade e sigla da unidade federativa onde o projeto sera apresentado);
Ano de depdsito (entrega).

Figura 18 — Anverso da Folha de Rosto para trabalhos académicos

/

Fonte tamanho 12

TITULO
Fonte tamanho 12 —»  Subtitulo (se houver)

Trabalho académico de pesquisa
apresentado a disciplina
XXXXXXXXXXXXXXXX do Curso
XXXXXXXXXXXX

Fonte tamanho 10

v

Nome do Professor Orientador

2023

Fonte tamanho 12 \

Fonte: Elaborado pelos autores
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Em seu VERSO, a folha de rosto deve apresentar os dados de catalogacdo na
publicacdo, ou seja, ficha catalografica, conforme o Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano

vigente.

Figura 19 — Verso da Folha de Rosto para trabalhos académicos

Dados Internacionais de Catalogagdo na Publicagdo
Universidade Federal do Ceard
Biblioteca Universitaria
Gerada automaticamente pelo médulo Catalog, mediante os dados
fornecidos pelo(a) autor(a)

S1t SOBRENOME, NOME DO(A) AUTOR(A).TITULO DO TRABALHO:
Sub-titulo do trabalho (se houver) / NOME DO(A) AUTOR(A),
SOBRENOME. —2021.

120f. :il.

Trabalho de Conclusdo de Curso (graduagdo) — Centro Universitdrio
Cidade Verde. Maringd, 2021.

Orientagdo: Prof. Dr. Nome completo do orientador.

Coorientagdo: Prof. Dr. Nome do coorientador (se houver).

1. Assunto 1. 2. Assunto 2. 3. Assunto 3. 4. Assunto 4. 5. Assunto 5. I.
Titulo.

CDD

Fonte: Extraido do sistema de geracao de ficha catalografica da Universidade Federal do Ceard

As principais universidades publicas brasileiras disponibilizam um gerador de ficha
catalografica que pode auxiliar na elaboracdo e organizacdo para o seu trabalho. Acesse e
confira os sites abaixo ou busque por “gerador de ficha catalografica” em seu buscador
preferido na internet.

Gerador de Ficha Catalografica da UFRGS
https://sabi.ufrgs.br/servicos/publicoBC/ficha.php

Gerador de Ficha Catalografica da USP
https://www.icmc.usp.br/institucional/estrutura-administrativa/biblioteca/servicos/ficha

Gerador de Ficha Catalografica da UFRJ
http://fichacatalografica.sibi.ufrj.br/

Gerador de Ficha Catalografica da UFC
http://fichacatalografica.ufc.br/

Caso tenha dificuldades, pe¢a orientagao e ajuda na Biblioteca do UniCV.
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3.4 ERRATA

A ERRATA é um elemento opcional. Uma errata € um documento que apresenta
todas as correcdes tipograficas em materiais impressos. A inclusdo de uma errata é
indispensavel quando o autor admite que ocorreu um erro que nao foi modificado durante
as correcGes ou antes da impressdo final.

Uma errata é um documento simples, que aponta e corrige um erro, mas necessario
apenas quando ndo ha mais tempo de fazer as correcdes no material original.

A errata deve indicar o erro e qual sua correcdo. Deve ser inserida logo apds a folha
de rosto, constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata. Apresentada em

papel avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois de impresso.

Figura 20 — Exemplo de Errata

Fonte tamanho 12 > ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias &sseas

\ apendiculares com reimplantagdo de enxerto d&sseo
~ autdlogo autoclavado associado ao plasma rico em

plaguetas: estudo critico na cirurgia de preservagdo de

membro em cdes. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) -
Faculdade de Medicina Veterindria e Zootecnia,

Folha | Linha Onde se |é Leia-se
16 10 Auto-clavado autoclavado
/V 25 12 inter-disciplinar interdisciplinar
/ 37 18 acerca de a cerca de
Fonte tamanho 12 40 07 (DENIS, 2020) (DENIS, 2020, p. 49)

Fonte: Elaborado pelos autores
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3.5 FOLHA DE APROVAGAO
A FOLHA DE APROVACAO é um elemento obrigatério para Trabalhos de Conclus3o

de Curso e qualquer outro trabalho que seja avaliado por uma banca de avaliacdo. Esta lauda
tem a finalidade de reservar espaco para que o (a) orientador (a) e professores convidados
possam emitir sua avaliacdo, nota ou conceito mediante o trabalho apresentado.

Deve ser inserida apds a folha de rosto, constituida por:

Nome do ( a) autor (a) ou autores( as) do trabalho em ordem alfabética;

Titulo do trabalho e subtitulo (se houver);

Natureza (tipo do trabalho e objetivo);

Nome do curso e instituicdo a que é submetido;

Nome do orientador e do coorientador (se houver) e sua titulacdo e afiliacGes;

Nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a que
pertencem;

Data de aprovacdo (espaco em branco que deve ser preenchido pelo orientador apds a
aprovacao).

Figura 21 — Modelo de Folha de Aprovagdo

NOME DO (A) AUTOR (A)

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do Trabalho

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Centro
Universitdrio Cidade Verde como parte das exigéncias para
aprovagdo e conclusdo do Curso de Graduagdo em

/v XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

BANCA EXAMINADORA
Fonte tamanho 12

\ Nome do(a) Professor(a) orientador(a)

Nome do(a) professor(a) avaliador(a)

Nome do(a) professor(a) avaliador(a)

DATA DA APROVAGAO: / /

Fonte: Elaborado pelos autores
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Apesar deste “padrao” apresentado no modelo, a formatag¢ado estética desta folha
de aprovacao pode variar de acordo com o Curso ou finalidade. Sempre siga as orientagées
de seu curso e/ou do professor.

3.6 DEDICATORIA, AGRADECIMENTOS E EPIGRAFE

Os elementos DEDICATORIA, AGRADECIMENTOS E EPIGRAFE sdo opcionais.

A DEDICATORIA é um texto curso que tem como finalidade dedicar os esforcos do
trabalho ou registrar uma homenagem do (a) autor(a) a alguém. Sugere-se a utilizacdo de
fonte tamanho 12, espacamento simples, sem pardgrafo, a partir do meio da folha até a
margem direita com alinhamento justificado.

Os AGRADECIMENTQS, como o prdprio nome sugere, € um espaco onde o (a) autor

(a) registra sua gratiddo ou seu reconhecimento a todos que fizeram parte, direta ou
indiretamente, e/ou prestaram alguma contribuicdo a elaborag¢do do trabalho. Sugere-se a
utilizacdo de fonte tamanho 12, espacamento simples e alinhamento justificado.

A EPIGRAFE é uma citagio direta seguida de indicagdo de autoria, geralmente
relacionado com o tema ou assunto central do trabalho, utilizada para resumir o sentido ou
situar a motivacdao da obra. Sugere-se a utilizagdo de fonte tamanho 12, em italico,
espacamento simples, com recuo de 10 cm da margem esquerda e alinhado pela margem

direita. Pode-se destacar com o uso do negrito o autor da frase citada.

Figura 22 — Modelo de dedicatoria

Dedico  este trabalho a
XXXXXXXKXKXKXXKXKXKXXKXKXKX
por ter me acompanhado nesta

jornada

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 23 — Modelo de Agradecimentos Figura 24— Modelo de Epigrafe

AGRADECIMENTOS

® A Deus por ter me dado saude e forga para superar as
dificuldades.

® A Deus por ter me dado saude e forga para superar as
dificuldades.

® Ao meu orientador, pelo emprenho dedicado a
elaboragdo deste trabalho.

® Ao meu orientador, pelo emprenho dedicado a
elaboragdo deste trabalho.
® Aos meus pais, pelo amor, incentivo ¢ apoio

incondicional

®  Aos meus amigos, companheiros de trabalho e irmios
na amizade que fizeram parte da minha formagao e que

~ . . . Epigrafe é a folha onde o autor
vao continuar prcscntcs em minha vida.

apresenta uma citagdo, seguida de
indicagdo de autoria, relacionada com a
matéria tratada no corpo do trabalho.

NBR 14724: 2011

Fonte: Elaborado pelos autores Fonte: Elaborado pelos autores

3.7 RESUMO e ABSTRATC

O resumo e o abstract sdo elementos obrigatérios. Ambos sdo normalizados pela
NBR 6028:2021 que assim os diferencia: resumo na lingua vernacula - apresentag¢do concisa
dos pontos relevantes de um texto, fornecendo uma visdo rapida e clara do conteldo e das
conclusdes do trabalho e; resumo em lingua estrangeira - versdo do resumo para idioma de
divulgacdo internacional. Ambos sdo finalizados com a apresentacao de palavras-chave.

O RESUMOQ, também chamado de resumo em lingua vernacula, é redigido em unica
lauda, devendo ressaltar sucintamente o conteddo do trabalho, apresentando breve
justificativa do tema, objetivo geral, métodos, principais resultados e conclusdo. A escrita
deve seguir o padrdao do documento no qual serd inserido, com fonte tamanho 12, sem
paragrafos, sem enumeracao de tépicos e com alinhamento justificado.

A primeira frase deve apresentar alta relevancia, elucidando o principal tema ou
assunto do trabalho. Recomenda-se utilizar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do

singular.
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As palavras-chave devem seguir abaixo do texto do resumo. Deve ser redigida com
a expressdao “Palavras-chaves” em negrito, seguida de dois-pontos. As palavras devem ser
escritas com as iniciais em letra minuscula (exceto substantivos préprios e nomes cientificos
que devem ser escritas com a primeira letra da palavra em maidsculo, conforme norma
culta) e apresentadas separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto.

O ABSTRACT, também identificado por resumo em lingua estrangeira, mantém
caracteristicas similares. O texto apresentado no abstract deve ser fiel ao resumo da lingua
vernacula, com fonte tamanho 12, sem paragrafos, sem enumeracdo de tdpicos e com
alinhamento justificado. Sugere-se a utilizacdo da lingua inglesa para a elaboragcdo do
abstract. As palavras-chave devem seguir abaixo do texto, semelhante como aparece no
resumo. No caso do uso da lingua inglesa, deve-se utilizar a expressao “Keywords” em
negrito, seguida de dois-pontos e das palavras correspondentes na lingua inglesa.

Quanto a sua extensdo, para os trabalhos académicos, trabalhos de conclusdo de
curso e relatérios técnico-cientificos apresentados no Centro Universitario Cidade Verde o
resumo e o abstract devem ter de 250 a 500 palavras, cada um.

Recomenda-se evitar simbolos e contracdes que ndo sejam de uso corrente bem
como a apresentacdo de férmulas, equacgbes, diagramas etc., que ndo sejam absolutamente

necessarios.

Figura 25 — Modelo de resumo

Figura 26 — Modelo de Abstract

RESUMO

Texto ABSTRACT
textotextotextotextotextotextotextotextotextotextotextote

xtotextotextotextotextotextotextotextotextotextotextotext Word

otextotextotextotextotextotextotextotextotextotextotextot
extotextotextotextotextotextotextotextotextotextotextotex
totextotextotextotextotextotextotextotextotextotextotexto
textotextotextotextotextotextotextotexto texto
textotextotextotextotextotextotextotextotextotextotextote
xtotextotextotextotextotextotextotextotextotextotextotext
otextotextotextotextotextotextotextotexto texto
textotextotextotextotextotextotextotextotextotextotextote
xtotextotextotextotextotextotextotextotextotextotextotext
otextotextotextotextotextotextotexto

Palavras-Chave: palavra um; palavra dois; palavra trés

wordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwor
dwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwo
rdwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordw
ordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordword
wordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwor
dwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwo
rdwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordw
ordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordword
wordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwor
dwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwordwo
rdwordword word wordwordwordwordwordwordword

Keywords: word one; word two; word three.

Fonte: Elaborado pelos autores

Fonte: Elaborado pelos autores
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3.8 LISTA DE ILUSTRACOES

Elemento opcional. Apresentam os elementos ilustrativos adotados no texto. A lista
de ilustracdes inclui desenhos, figuras, graficos, fluxogramas, quadros, mapas, fotografias,
etc. Quando necessario, é possivel elaborar uma lista para cada tipo, apresentando uma
LISTA DE GRAFICOS e uma LISTA DE FIGURAS, por exemplo, em separado.

As ilustragdes devem ser organizadas na lista a partir de sua ordem de aparéncia no
texto. Cada item deve receber numeracdo e descricdo especifica. Os itens da lista devem
identificados pela palavra designativa conforme o tipo de ilustracdo e ser acompanhados do
respectivo numero de pagina.

Deve ser elaborada em folha/pdgina distinta, com o titulo LISTA DE ILUSTRACOES,
na margem superior, sem indicativo numérico, letras em caixa alta e em negrito,
centralizada e com fonte tamanho 12. A lista também deve ser digitada em fonte tamanho

12, escrita normal e justificada, com espacamento 1,5 entre linhas.

3.9 LISTA DE TABELAS

Elemento opcional. Apresentam as informagdes que foram organizadas em forma
de tabelas. A lista de tabelas deve ser elaborada de acordo com a ordem em que aparece no
texto. Os itens da lista devem ser acompanhados do respectivo nimero de pagina.

Deve ser elaborada em folha/pagina distinta, com o titulo LISTA DE TABELAS, na
margem superior, sem indicativo numérico, letras em caixa alta e em negrito, centralizada e
com fonte tamanho 12. A lista também deve ser digitada em fonte tamanho 12, escrita

normal e justificada, com espacamento 1,5 entre linhas.

3.10 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Elemento opcional. A lista de abreviaturas e siglas apresenta a relacdo das palavras
abreviadas ou das siglas utilizadas no texto. Todas as abreviaturas e siglas devem estar
organizadas em ordem alfabética, seguidas das palavras ou expressdes escritas por extenso.
Quando necessario, é possivel elaborar uma lista para cada tipo, apresentando uma LISTA DE
ABREVIATURAS e uma LISTA DE SIGLAS em separado.

Deve ser elaborada em folha/pégina distinta, com o titulo LISTA DE ABREVIATURAS
E SIGLAS, na margem superior, sem indicativo numérico, letras em caixa alta e em negrito,
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centralizada e com fonte tamanho 12. A lista também deve ser digitada em fonte tamanho

12, escrita normal e justificada, com espacamento 1,5 entre linhas.

3.11 LISTA DE SIMBOLOS

Elemento opcional. A lista de simbolos apresenta a relacdo de todos os simbolos
utilizados de acordo com a ordem em que aparece no texto seguido de seu significado por
extenso. Deve ser elaborada em folha/pégina distinta, com o titulo LISTA DE ABREVIATURAS
E SIGLAS, na margem superior, sem indicativo numérico, letras em caixa alta e em negrito,
centralizada e com fonte tamanho 12. A lista também deve ser digitada em fonte tamanho

12, escrita normal e justificada, com espacamento 1,5 entre linhas.

Figura 27 — Exemplo de formatacdo de listas

/ LISTA DE XXXXXXXXX

-

Fonte tamanho 12

XXXXX 1 — DESCIICAO. ...cceuviieiiie et 12
XXXXX 2 — DESCIICAO. ...ccouviieeciie et 19
Fonte tamanho 12 ? XXXXX 3 — DESCIIGAO...cuvieriierieeireeetieerieiee e eeeeeveenns 31
XXXXX 4 — DESCIIGAO...cuvieriierieeirieetiecreeiee e e eeeeeereenes 35
XXXXX 5 — DESCIICAO. ...ccouviieeiie et 42
XXXXX 6 — DESCIICAO. ...ccouviieeciie ettt 52
XXXXX 7 — DESCIIGAO. ..cuviereierieeereeeieeerieiee e e e e 56
XXXXX 8 — DESCIIGAO. . cuvieuriierieeirieetiecrieieeereeeeeeereenes 58
XXXXX9 — DESCIICAO. ...cccevieceiie e 64

Fonte: Elaborado pelos autores
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Elemento obrigatério. O sumario apresenta a ordem e enumeracdo dos capitulos,

secOes e partes que compoem o trabalho, seguido de sua localizagdo dentro do texto.

Devem ser utilizados somente algarismos arabicos e os titulos devem ser destacados

gradativamente, usando-se os recursos de negrito, italico ou grifo, caixa alta e caixa baixa.

Deve ser elaborado em folha/pégina distinta, com o titulo SUMARIO, na margem

superior, sem indicativo numérico, letras em caixa alta e em negrito, centralizada e com

fonte tamanho 12. A lista de capitulos, subcapitulos e se¢Ges devem ser digitadas alinhados

e justificadas na pagina. Os elementos que antecedem ao sumario ndo devem ser descritos

no mesmo. Pode-se optar por ndo utilizar numeragdo nos capitulos. Os capitulos devem

estar em negrito, caixa alta (todas em MAIUSCULAS) e fonte tamanho 12, justificado. Os

subcapitulos devem estar recuados em 1 cm, em negrito, caixa baixa (escrita normal) e fonte

tamanho 12, justificado. Caso haja, as se¢des tercidrias devem estar recuadas em 1 cm, em

italico, caixa baixa, fonte tamanho 12, justificado.

EXEMPLO:
CAPITULO.......ooooie s 12 .
Sub-capitulo..............ccooviiiiii e 14 .
SeCAO LerCIAVTIA.  ........coeeeeecireeeeiieeeeeeeciireeeeeeeeeeeeans 15
Figura 28 — Exemplo de Sumario
. SUMARIO
/ ~
Fonte tamanho 12 INTR'ODUCAO .......................................................... 10
CAPITULO 1.....oooiiiiiieeeceeeeeeeee s 22
Sub-capitulo.............ccoooiiiiiiiiiie e, 27
Sub-capitulo...........ccoooiiiiiiiiie 29
Fonte tamanho 12 S€CA0 TerCiAriQ......ceoveeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeenen. 31
Se¢a0 TerCiariQ..........ccccuveeecueeaciieaeeieieeieeeerenanns 34
3 CAPITULO 2.....ooooeee e 40
Sub-capitulo............ccoooiiiiiiiii e 45
Se¢a0 TerCiAriQ..........ccccuveeecueeaciiieaeieieeieeerenanns 50
CAPITULO 3. 54
Sub-capitulo............ccoooiiiiiniii e 59
8e¢a0 TerCiQriQ..........ccccveeeeeeacceeaeeeeeeieeeecenann, 66
CONCLUSAO.........oooiiirineieeeeie e 71

Fonte: Elaborado pelos autores
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3.13 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais de um projeto sdo divididos em sec¢Bes ou capitulos,
intitulados: INTRODUCAO, DESENVOLVIMENTO e CONCLUSAO. Todos s3o elementos
obrigatérios.

De acordo com a NBR 14724:2011, na INTRODUCAQ devem ser expostos o tema do
trabalho, sua delimitacdo e objeto, o problema a ser abordado, a(s) hipotese(s), quando
couber (em), bem como o(s) objetivo(s) a ser (em) atingido(s) e a(s) justificativa(s). E a parte
do trabalho que tem o objetivo de situar o leitor quanto ao tema tratado e aos
procedimentos utilizados. Dela devem constar: delimitacdo do assunto; justificativa da
escolha do tema; referencial tedrico-metodolégico e procedimentos adotados (fontes,
problemas, hipdteses, técnica de coleta e andlise de dados); limitacbes a realizacdo do
trabalho; forma como o texto estd organizada. E escrita sem subdivisdes, ao final do
processo, com o verbo no pretérito. O titulo “INTRODUCAQ” deve estar em negrito, caixa
alta, fonte tamanho 12 e centralizado.

O DESENVOLVIMENTO apresenta e descreve a pesquisa ou o estudo realizado. E a

parte do trabalho onde todo o conteudo referente ao tema ou assunto tratado é
apresentado e desenvolvido pelo(s) autor (es). Tem por objetivo criar um plano de
sustentacdo argumentativo e servir como embasamento e articulagdo de conhecimentos
onde sdo apresentados os mais importantes conceitos, justificativas e caracteristicas sobre o
assunto abordado do ponto de vista da analise feita por outros autores (as). Também é
importante escrever sobre os resultados das pesquisas que foram obtidas previamente,
indicando os respectivos responsaveis pelas analises através de citacGes diretas ou indiretas.

Pode ser redigida e apresentada em secdes (capitulos) e subsecdes (subcapitulos)
que variam em funcdo da natureza do contelddo ou assunto abordado. A decisdo em dividir
o desenvolvimento em varias secOes é de escolha e responsabilidade do(a) autor(a) ou
autores(as) e seus respectivos orientadores(as).

Todos os titulos dos capitulos devem estar em negrito, caixa alta, fonte 12 e
CENTRALIZADOS. Os subcapitulos devem estar em negrito, caixa baixa, fonte 12 e
justificados a esquerda. Ndo se deve centralizar o subtitulo dos capitulos. Caso haja sec¢Ges
terciarias, estas devem estar em itdlico, caixa baixa, fonte 12 e justificadas a esquerda.

Também ndo se centralizam as sec¢0es terciarias.
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A CONCLUSAO é a parte final do trabalho. Trata-se da recapitulacdo sintética dos
resultados da pesquisa realizada que conecta todas as ideias desenvolvidas durante os dois
elementos textuais que o antecede, ressaltando o alcance e as consequéncias de suas
contribuicGes, bem como seu possivel mérito. Deve ser breve, basear-se em dados
comprovados e auxiliar o leitor no desfecho do tema ou assunto tratado por meio de uma
discussdo dos resultados obtidos na pesquisa e de posicionamentos concisos e coerentes
do(a) autor(a) ou autores(as). Podera também apresentar sugestées de novas linhas de
estudo. A conclusdo ndo deve apresentar citacdes ou interpretacdes de outros autores. O

titulo “CONCLUSAO” deve estar em negrito, caixa alta, fonte tamanho 12, centralizado.

UniCVv

ExNiAG Wil vt riliink
CIDADE VERDE

Figura 29 — Introdugdo Figura 30 — Desenvolvimento

INTRODUCAO

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononon

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononon

Nonononononononononononononononon
onononononononononononononononononononon
onononononononononononononononononononon
ono

Figura 31 — Desenvolvimento (2)

CAPITULO DOIS

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nonononononononono

Sub-Capitulo

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono

Fonte: Elaborado pelos autores

5

CAPITULO UM

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononon

Sub-Capitulo

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononon

Nononononononononononnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono

Figura 32 — Conclusdo

CONCLUSAO

Nonononononononononohnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nonononononononononohnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nonononononononononohnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononono

Nonononononononononohnononononono
nononononononononononononononononononono
nononononononononononononononononononono
nonononononononononono
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Figura 33 — Organizagdo das se¢Ges dos elementos textuais do trabalho académico

| CONCLUSAO

| CAPITULO TRES

|  carituLo Dois

| CAPITULO UM

INTRODUGAO

Fonte: Elaborado pelos autores

3.14 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
Os elementos pds-textuais de um projeto sdo divididos em se¢Bes ou capitulos,

intitulados: REFERENCIAS, GLOSSARIO, APENDICE, ANEXO e INDICE.

As REFERENCIAS é um elemento obrigatdrio, normalizado pela NBR 6023, que a
define como conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,
de forma a permitir sua identificacdo individual. Deve vir ao final dos elementos textuais do
trabalho organizadas em ordem alfabética. O titulo “REFERENCIAS” deve estar em negrito,
caixa alta, fonte tamanho 12 e centralizado como em todos os outros acima exemplificados.
N3o deve ser colocado “BIBLIOGRAFIA” ou “REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS”. Recomendamos
apenas o titulo REFERENCIAS, devido a possibilidade de haver referéncias que n3o sejam de

livros. Sdo variados os materiais que podem ser referenciados num trabalho cientifico.

CENTRO UNIVERSITARIO CIDADE VERDE- UNICV
www.unifcv.edu.br—44 -3033 - 4600
Avenida Advogado Horéacio Raccanello Filho, Zona 07, CEP: 87020-035 — Maringa — Parana — Brasil



ExNiAG Wil vt riliink
CIDADE VERDE

UniCVv 13

Figura 34 — Modelo de Referéncias

. REFERENCIAS

Autor. Titulo do artigo: Subtitulo do artigo. Titulo do periddico, Local,
Volume, Nimero, Paginas, Data.

S

Fonte tamanho 12

BASTOS, Almeida. Diciondrio da Lingua Inglesa. 5. ed. Sdo Paulo:
Cosmos, 1990. v. 8.

\ BRASIL. Constitui¢do (1992). Constitui¢do da Republica Federativa do
Brasil: promulgada em 9 de Novembro de 1992. Organizagdo do
texto: Jodo da Silva. 5. ed. Rio de Janeiro: cultura, 1995. 200 p. (Série
Legislagdo Brasileira).

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. -. Bibliografia
Brasileira de Ciéncia da Informag&o: 2000/2003. Rio de Janeiro:
Pacto, 2000. 90 p.

ORGAO NORMALIZADOR. Titulo: subtitulo, nimero da Norma. Local,
ano. volume ou pagina (s).

Fonte: Elaborado pelos autores

GLOSSARIO, APENDICE, ANEXO e INDICE s3do elementos opcionais. O GLOSSARIO

tem como funcgdo apresentar uma lista de palavras e expressdes pouco conhecidas, seja de
natureza técnica, regional ou proveniente de outro idioma. O INDICE tem a funcdo de
apresentar uma lista indicativa de palavras, frases, temas, itens que sejam considerados de
maior importancia no texto de uma publicacao.

Apéndices e anexos, apesar de serem opcionais, sdo as se¢des mais comuns de
serem utilizadas em projetos de pesquisa. Os APENDICES sdo documentos, textos ou
gualquer material criado e elaborado pelo autor sendo destinado a complementar ideias
sem prejuizo do tema central do trabalho. Os ANEXOS sdo textos, documentos ou qualquer
material que ndo foi elaborado pelo autor da presente pesquisa. Estes elementos tém a
finalidade de comprovacdo, ilustracido e fundamentacdo da pesquisa. Devem ser
devidamente identificados por letra maiuscula, por titulos e referenciados.

Todos os titulos devem estar em negrito, caixa alta, fonte tamanho 12 e

centralizado, consoante os outros padrdes ja apresentados.
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Figura 35—Modelo de Apéndice Figura 36 — Modelo de Anexo
APENDICE A - Titulo do documento ANEXO A - Titulo do documento
Fonte: Elaborado pelos autores Fonte: Elaborado pelos autores
Figura 37 — Modelo de Apéndice Figura 38 — Modelo de Anexo
APENDICE B - Titulo do documento ANEXO B - Titulo do documento
Fonte: Elaborado pelos autores Fonte: Elaborado pelos autores
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De acordo com a NBR 6028:2021 um resumo se caracteriza por um texto que
apresenta os pontos relevantes de um documento de forma concisa. Este pode ser
indicativo, informativo e critico.

Um resumo indicativo é redigido quando se deseja indicar os pontos principais de
um documento sem apresentar seus detalhamentos, como dados qualitativos e
quantitativos, e que, de modo geral, ndo dispensa a consulta ao original. Um resumo
indicativo é redigido quando se quer produzir um texto que informe as finalidades,
metodologia, resultados e conclusées do documento, de tal forma que possa, inclusive,
dispensar a consulta ao original. Por fim, um resumo critico é redigido quando se quer expor
uma analise critica de um documento. Este tipo de texto é também chamado de resenha.
Quando o trabalho analisa apenas uma determinada edicdo entre varias, denomina-se
recensdo, que é uma analise critica, descritiva e/ou comparativa, geralmente elaborada por
especialista.

Assim, a resenha é um resumo critico. Nesse sentido, ela admite julgamentos,
avaliagdes, conexdes com outros autores e comentarios pessoais. Uma resenha ou um
resumo critico consiste em examinar, analisar e apresentar um texto de forma critica. E uma
descricdo minuciosa que compreende certo nimero de fatos acerca da obra analisada, seja
ela bibliografica ou de outros tipos. De certo modo, pode ser também caracterizada como a
apresentacdo resumida do conteldo de uma obra, mas consiste na critica e na formulacao
de um conceito de valor da obra feitos pelo resenhista.

Desta forma, uma resenha critica consiste num exercicio académico de
compreensdo e critica de uma obra, bibliografica ou ndo, mediante tema tratado em sala de
aula, ou como método de complementacdo de estudos.

A finalidade de uma resenha é informar o leitor, de maneira objetiva e cortés, sobre
o assunto tratado no livro ou artigo, evidenciando a contribuicdo do autor: novas
abordagens, novos conhecimentos, novas teorias. A resenha visa, portanto, a apresentar
uma sintese das ideias fundamentais da obra.

A resenha (ou resumo critico) ndo é apenas um resumo informativo ou indicativo. A
resenha pede um elemento importante de interpretacdo de texto. Por isso, antes de
comecar a escrever seu resumo critico vocé deve se certificar de ter feito uma boa leitura do

texto, identificando:
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1. QUAL O TEMA TRATADO PELO AUTOR?

2. QUAL O PROBLEMA QUE ELE COLOCA?

3. QUAL A POSICAO DEFENDIDA PELO AUTOR COM RELAGAO A ESTE
PROBLEMA?

4. QUAIS OS ARGUMENTOS CENTRAIS E COMPLEMENTARES UTILIZADOS PELO
AUTOR PARA DEFENDER SUA POSICAO?

Observado o acima descrito na leitura realizada, pode-se elaborar sua resenha que
deve estar de acordo com as normas vigentes da ABNT e devem conter como estrutura

padrao os Elementos:

4.1 CABECALHO
Centralizado e com as seguintes informacdes:

e |dentificacdo da instituicdo de ensino superior

e |dentificacdo do curso

e Identificagdo da disciplina

e Nome do professor

e Nome(s) do autor (es) (Se mais de um, pér em ordem alfabética)
e Turma e turno de matricula

4.2 REFERENCIA DA OBRARESENHADA (seguir as normas da ABNT)
Fazer a referéncia bibliografica completa da obra analisada e resenhada

4.3 APRESENTACAO DO (A) AUTOR (A) DA OBRA RESENHADA
Apresenta-se O autor falando dos principais fatos relacionados a sua vida, tais

como: local e ocasido de nascimento, formacdo académica, pessoas que exerceram
influéncia tedrica sobre sua obra, fatos que teriam marcado sua vida e, consequentemente,

sua forma de pensar.

4.4 PERSPECTIVA TEORICA DA OBRA
Toda obra escrita pertence a uma determinada perspectiva tedrica; é muito
importante saber a que tradicdo/escola tedrica pertence o/a autor/a da obra que se estd
analisando, pois isso permite compreender a forma como esta organizada, bem como a
l6gica da argumentacdo utilizada; quando se reconhece a perspectiva teérica do/a autor/a,
sabe-se o que se pode esperar da obra que sera analisada.
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4.5 BREVE SINTESE DA OBRA

Antes de comecar a analise de uma obra, é muito importante procurar ter uma
visdo panoramica desta; isto pode ajudar a visualizar o comego, o meio e o fim da obra,
permitindo saber de onde parte e para aonde vai o/ autor/a na sua argumentagdo; esta

parte da resenha (somente esta!) pode ser feita na forma de um esquema.

4.6 PRINCIPAIS TESES DESENVOLVIDAS NA OBRA

Depois de tudo preparado se pode analisar o conteddo da obra de forma
propriamente dita; o objetivo é tragar as principais teses do/a autor/a e ndo resumir a sua
obra (resenha ndo é resumol!); é preciso ler com muita atencdo para se apreender o que é

fundamental no pensamento do/a autor/a.

4.7 REFLEXAO CRITICA SOBRE A OBRA E PRINCIPAIS IMPLICACOES
Depois de apresentar e compreender o/a autor/a e sua obra deve-se tragar alguns
comentarios pessoais sobre o assunto, ancorados em argumentos fundamentados

academicamente.

4.8 CONSIDERACOES FINAIS
Palavras finais do resenhista (ou do grupo) com as principais considera¢des e/ou

conclusdes que chegaram com a leitura e discussdo do texto.

Obs.: Cada professor tem autonomia para solicitar uma resenha critica e académica
de acordo com seus padrbes e propostas pedagdgicas de ensino, seguindo as normas da

ABNT.
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Artigos sdo normatizados pela NBR 6022:2018. O objetivo desta NBR é estabelecer
um sistema para a apresentacdo dos elementos que constituem o artigo para sua publicacao
em periddicos técnicos e cientificos. De acordo com a NBR 6022, artigo é uma publicacdo
com autoria declarada que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e
resultados relacionados as diversas areas do conhecimento. O termo é utilizado para
identificar um tipo de produgdo textual caracteristica do ambito cientifico ou académico
com o propdsito de fomentar, discutir e compartilhar o conhecimento a partir de teorias,
métodos, técnicas, processos e resultados dentro de uma determinada darea do
conhecimento.

A UNESCO — Organizacdo das na¢Ges Unidas para a Educacdo — definem que os
artigos cientificos sdo producdes textuais que tem a finalidade de comunicar os resultados
de pesquisas, ideias e debates de uma maneira clara, concisa e fidedigna. Desta forma,
artigo é um formato de apresentacdo de trabalho proveniente de resultado de pesquisa,
considerado uma importante fonte de informacdo a servico da informacdo e disseminacdo
do conhecimento. Eles vao vias mais rapidas para a disseminacao do resultado de pesquisas
e de novos conhecimentos nas mais diversas areas do conhecimento cientifico. Um artigo,
por mais simples que pareca em sua composi¢cdo, pode contribuir para uma area de
pesquisa e apresentar discussdes inovadoras, atualizadas e que ampliam os conhecimentos
ja existentes, fazendo com que a ciéncia progrida e se desenvolva.

Por essa razdo, grande parte da producdo de artigos estd atrelada as universidades.
E no ambito universitario que se fomenta a maior parte das pesquisas desenvolvidas e onde
se produzem os mais variados tipos de conteldo e de conhecimento imbricado ao universo
académico e cientifico. Ndo é a toa que existe também certa diferenciacdo entre o que se
chama de “artigo cientifico” e “artigo académico”. Em geral, identifica-se como “artigo
académico” os que sdo produzidos nos espacos académicos atrelados aos conteldos
curriculares e de formacdo e produgdo académica. Os métodos empregados para sua
produgdo sdo mais flexiveis e/ou atrelados aos objetivos de aprendizagem de um
determinado programa curricular.

Destarte, o artigo é o formato de apresentacao de trabalho e um dos métodos mais
inerentes ao trabalho cientifico ou dela decorrente. Nos cursos de Gradua¢do e POs-
Graduagao é muito comum que, vez ou outra, sejam cobradas esse tipo de produgao textual

como exigéncia nos conteudos curriculares ou mesmo em programas de iniciacdo cientifica.
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Igualmente, o artigo é um texto académico e cientifico. Caracteriza-se em sua
escrita por uma exposicdo metddica dos estudos realizados e das conclusdes originais
obtidas apds o exame de um assunto especifico a partir de um estudo bem desenvolvido,
embasado, formal, discursivo e concludente que consiste em exposicdo légica e reflexiva e
em argumentagao rigorosa com alto nivel de interpretagao e julgamento do autor, mas que
ndo tem a necessidade de se apoiar em documentacdo empirica. Dessa forma, o autor tem a
liberdade de defender sua posicdo e légica argumentativa mediante os estudos e
interpretacGes do fendmeno estudado.

De acordo com a NBR 6022, os artigos podem ser de dois tipos: Original ou de
Revisdo.

Um artigo Original é aquele que apresenta temadtica e abordagens inéditas
explorando e expandindo as fronteiras do conhecimento de uma area. Um artigo de Revisdo
€ um artigo que apresenta um estudo sobre determinado assunto na qual sdo reunidas,
analisadas e discutidas as informacdes ja publicadas.

Antes de iniciar a elaboracdo de um artigo é importante refletir sobre alguns
aspectos:

A quem se destina o meu artigo? Qual o publico alvo que desejo atingir? Quem vai
ler o meu artigo?

O que pretendo comunicar? Qual o meu intuito? O que serd comunicado ao meu
leitor ou a sociedade?

Como vou organizar esse conhecimento? Como vou dizer o que pretendo?

Que tipo de informacdes ja existe sobre o mesmo tema? Qual a contribuicdo do
que tenho a comunicar para o “estado da arte”, ou seja, para o conhecimento que ja existe
sobre o assunto?

O tema é pertinente e vale o esforco de escrever um artigo? Trard contribuicdes
para a area do conhecimento que se propde fazer parte?

De que forma vocé resolveu seu problema de pesquisa? Quais foram as
descobertas e o que elas significam? Como vocé organizou esse conhecimento? Qual a
importancia das suas descobertas para a ciéncia?

Tenho organizadas todas as minhas fontes e referéncias? Consegui estabelecer

meu aporte tedrico, epistemoldgico e metodoldgico?
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Onde vou publicar meu artigo? Conheco bem o periddico que desejo submeter ao

meu artigo? Tenho informacdes claras e suficientes para a producdo do artigo obedecendo

e suprindo todos os critérios estabelecidos pelo periddico?

Que tipo de linguagem é a mais adequada para compor o artigo?

5.1 ESTRUTURA

A estrutura de um artigo é constituida de elementos pré-textuais, textuais e pds-

textuais.

5.1.1

Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais antecedem o texto com informacgdes que ajudam na sua

identificagdo e utilizagao e sao constituidos de:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Titulo no idioma do documento, e subtitulo se houver (obrigatério);

Titulo em outro idioma (opcional);

O titulo e subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura do artigo,
diferenciados tipograficamente ou separados por dois-pontos (:) e na lingua do
texto.

Nome (s) do (s) autor (es) (obrigatorio);

Nome(s) do(s) autor (es), acompanhado(s) de breve curriculo que o(s) qualifique na
area de conhecimento do artigo. O curriculo, bem como o endereco postal e
eletronico, deve aparecer em rodapé indicado por asterisco na pagina de abertura
ou, opcionalmente, no final dos elementos pds-textuais, onde também devem ser
colocados os agradecimentos do(s) autor (es) e a data de entrega dos originais a
redacao do periddico.

Resumo na lingua do texto (obrigatério);

Palavras-chave na lingua do texto (obrigatoério);

Abstract- Resumo em outro idioma - (opcional);

Palavras-chave na lingua do texto (opcional);

O resumo e o abstract devem ser escritos de forma simples, concisa e objetiva, com
no maximo de 250 palavras, seguido, logo abaixo, das palavras representativas do

conteudo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores, separadas entre si por
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ponto e finalizadas também por ponto, conforme a NBR 6028. Recomenda-se incluir
no minimo 3 e no maximo 5 palavras-chave.

h) Datas de submissao e aprovagdo do artigo (obrigatdrio);
Indicacdo das datas de submissao do artigo ao periddico e de sua data de aprovacao
pelo mesmo.

i) Identificacdo e disponibilidade (opcional).
Indicacdo do endereco eletronico ou do DOI — Digital Object Identifier System -
padrdo que identifica publicacées no formato eletronico bem como outras

informagdes relevantes para acesso ao documento.

5.1.2 Elementos textuais

co

Os elementos textuais sao a parte do trabalho em que é exposta a matéria e
nstituem-se de:
a) Introdugdo (obrigatdrio);
Parte inicial do artigo, onde devem constar a delimitacdo do assunto tratado, os objetivos
da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo.
b) Desenvolvimento (obrigatério);
Parte principal do artigo, que contém a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto
tratado. Divide-se em secOes e subsecdes, conforme a NBR 6024, que variam em funcao
da abordagem do tema e do método.
c) Consideragdes Finais (obrigatério).

Parte final do artigo, na qual se apresentam as concluses correspondentes aos objetivos
e hipdteses.

5.1.3 Elementos pds-textuais

Os elementos pos-textuais sucedem e complementam o trabalho e sdo constituidos

de:

a) Nota(s) explicativa(s); (se houver)
Anotacgbes que visam explicitar e esclarecer algum ponto discutido no trabalho, sem
retirar a sequéncia do mesmo. A numeracdao das notas explicativas é feita em
algarismos arabicos, devendo ser Unica e consecutiva para cada artigo. Tem a mesma

funcdo das Notas de rodapé nos Trabalhos e Pesquisas Cientificas.
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b) Referéncias (obrigatério);
Elaborado conforme a NBR 6023:2018

c) Glossario; (se houver)
Lista ou catdlogo de palavras ou termos de um determinado campo ou drea que ndo
sdo tdo conhecidas, seja porque sdo palavras de uso técnico e restrito (como por
exemplo, termos médicos ou juridicos), seja porque sdao palavras regionais ou de
outro idioma.

d) Apéndice(s); (se houver)

e) Anexo(s). (se houver)
Apéndice(s) e anexo(s) sdo identificados por letras mailusculas consecutivas,
travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras maiusculas
dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

f)  Agradecimentos
Texto sucinto aprovado pelo periddico em que serd publicado. Deve ser o ultimo

elemento pds-textual.

5.2 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

A NBR 6022:2018 recomenda que seja utilizada fonte do tipo “True Type” em
tamanho 12 (doze). Recomenda-se também utilizar o espacamento simples, justificado e
padronizado para todos os elementos do artigo. E possivel também usar o espacamento 1,5
entre linhas e o espacamento simples apenas para resumos, citagdes, notas de rodapé,
referéncias e legendas.

As margens devem obedecer ao disposto na NBR 14724: 2011, a saber:

e Superior: 3,0 cm;
e Esquerda:3,0cm;
e Direita: 2,0 cm;
e Inferior: 2,0 cm.
A numeracdo das paginas deve figurar algarismos arabicos e tamanhos da fonte

menor (a primeira pagina do artigo ndo deve ser numerada, mas também é contada).
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O uso de jtdlico no corpo do texto ou em qualqguer um dos elementos do artigo
deve estar vinculado ao uso de palavras em outro idioma, com excecdo de expressoes
latinas. Para estes termos ndo se usa aspas.

Para citacbes com mais de trés linhas, paginacdo, notas de rodapé, legendas e
fontes das ilustragdes e tabelas recomenda-se fonte tamanho 10. Esses elementos também
devem ser formatados consoantes a NBR 10520:2002.

As secOes de um artigo podem conter indicativo numérico ou ndo. Para a
numeracdo progressiva das se¢cbes de um documento recomenda-se a consulta a NBR
6024:2012.

Siglas devem apresentar sua denominagdo completa quando mencionada pela
primeira vez no texto. Para equagdes e fdrmulas recomenda-se que figurem destacadas no
texto e, se necessdrio, numeradas com algarismos ardbicos alinhados a direita. Para
ilustracoes que qualquer natureza, recomenda-se que sejam identificadas por texto
designativo seguido de um nimero de ordenacao de sua ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessdo e do respectivo titulo.

No entanto, é preciso ficar atento. Apesar de a NBR 6022 recomendar alguns
padrdes para a estrutura e apresentacao de artigos, a estrutura do artigo vai depender
bastante do tipo de pesquisa e do tipo de estudo. O escritor também precisa estar sempre
ciente e conhecer metodicamente as normas e padrdes exigidos pela revista ou periddico
que ele deseja submeter e publicar seu trabalho. Cada periédico tem autonomia e
estabelece a estrutura e regras de apresentagao prdprias que condizem com o tipo de
publicacdo desejada para a finalidade de sua existéncia. Assim, conhecer o periédico em que
se deseja publicar é extremamente recomendado e necessario.

Conhecer diferentes artigos é também muito importante para estar atualizado nas
novidades académicas e obter referéncias e fontes de pesquisa atualizadas para a
elaboracdo e escrita de seu trabalho. A escrita cientifica é distinta e assume caracteristica e
elementos diferentes para cada area do conhecimento. Procure por cursos ou dicas sobre a
redacdo cientifica para auxiliar na elaboracdo e escrita de seu artigo.

A seguir, se apresentam um modelo grafico de artigo, consoante as normas aqui

expostas.
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Figura 39—-Modelo de artigo p.1

3CM

3CM

TITULO DO ARTIGO: SUBTITULO (SE HOUVER)

Nome Completo do Autor(a) (1)
Nome Completo do Autor(a) (2)
Nome Completo do Autor(a) (3)

RESUMO
Breve resumo do conteudo do artigo. Deve conter a apresentacdo breve do
problema, objetivos, justificativa, metodologia, resultados e conclusdes do
estudo {Maximo 250 palavras)
Nono nonononoo Nonono NONonNe NoONono  NONeNononononononononono
nononononon  ONONCNNONCN  ONONONONOONON  ONONONONO  NONONO
nonononononcnon OnNONONoONo NONON ONCNO NO NonNon honon onononoo
nonononononcn ©nNonononono N onon ONONoNon onNnonNenone nhononon
onononno  nononon  Oonoonon  ONCNONONoONOn  ONONONONC  NoNnononon
onononon onon ©non on ONonon onNnNno Nonon ononon Ononon onono non
onononononon OnNonNo NoNo NONONoN OnNon ONONNON ONANC NENOGON ononon
onc N0 N 0 NONCNONO NONONCNON ONONONONONO NEONONONONON CNONCNNO
nononono NOoONONO NONONON ONONON ONO NO NONONONON ONCNONONO NONON
ononon onone onoonon onononononen cnoncnono
Palavras-chave: Nononononono. Nonononanono. Nononono. Nononono.

ABSTRACT
Mesmo texto do resumo, em lingua estrangeira. (Maximo 250 palavras)
Nono nonononoo nonono Nonono NONONo  NONENONONONONONONCONONoONo
nononononon  ohononnonon  ononononoonon  ONONONONC  honono
nononononononon ONenNcnono NOnon ONeno nNo NOnNon nonon Onononoo
nenononononon OnNONoONoNoONo N onon onononon onononono nononon
onononno  nNoneonon  onoonon  ONenonononon  Onononono  nonononon
onononon chon onoh on Gnonen Onno Nonon ohonon ononon ohono hon
onononononon onNoONo NoNe NCnenon onen onennNon ONoONo noncon anonon
ono NO N 0 NONONONC NONONONON ONONCNONONO NONONONONON ONONONNO
nononono NOONONO NONONEN onNenon oNc NC NONoNoNon ONONENONO NoNon
ononon onono ohoonon onononononoh onNONCNONo
Palavras-chave: Nononononono. Nononononono. Nenonono. Nononono.

1 Mini curriculo do autor(a) 1. informacdes sobre a drea e qualificagdo seguido de endereco eletrénico
para contato. nome@provedor.com.
1 Mini curriculo do autor(a) 1. informacdes sobre a drea e qualificacdo seguido de endereco eletrénico
para contato. nome@ provedor.com.
1 Mini curriculo do autor(a) 1. informagtes sobre a drea e gualificagdo seguido de enderego eletronico
para contato. nome@provedor.com.
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Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 40 — Modelo de artigo p.2

Fonte tamanho 12, Justificado,
Espacamento 1,5 ou simples, de acordo com

oscritérias estabelecidos pelo periddico.
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3CM
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3 CM

INTRODUCAO
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Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 41 — Modelo de artigo p.3

3CM

METODOLOGIA

Nono nonononoo nonono nonono nonono
nonononocnonononocnononcno nononononon onononnonon ononononoonon
ononononc NoONoNo nononononononon onononono nonon enono No nonon
nonon o©onononoc nonononononon onononononoc n - onon  onononen
onononcnoc  nononon  onononne  nenonon . onoonoen onononononen
ononononoc nonononon onononon onon onon on ononon onnc nonon
ononon ononen onono

Non onononononon onono nNoOnNo nononon oOnon ononnon onono
nonoon ononon onc N0 N O nononono nonononon onononononoc
nononononon onononno noncnond noononc nononon oncenon onoe no
nonononon ononononc nonon ononon oOnono onoonon onononononen
onononcnc onononond nenon ononc no  nonen nonon  onononoce
nonononcnonon ononononono n onon onononon Onononono nononcn
onononnoc nononon  onoonon onononononon ononononoc nonononon
onononon onon onon Oon Ononon onno nonon ononon oncnon onono non
onononononon ononc Nono hononon onon ocnonnon oncono NoOnoon ononon
Oono NOo N 0 NoONONONO nonononon ononononcno nononononen onononno
nononono nocnono nononon ononon cnoc no nonononon

Nono nonononoo nonono nononononono nonono nonono
nonononcnonononocnononcno nohonononon onononnonon ononcnonoonen
ononononc NONoNo nononononononon onononono nonon onono No nonen
nonon onononoc nonononcononon  ononononono N onon  onononon
onononcnoc nononon onononno  nenonon  onoonon onononononcn
onononenc nonononon nonono nonono nonononcnononononononono
nononononon onononnonon ononononoonon ocnononeno nonono
nononononononcn onononconoc noneon onono NO nonon nonon onononoo
nonononononon ononenenono N onon ecnononon

RESULTADOS E DISCUSSAO

Non onononononon onono nono nononon OnNon ohnonnon onono
nonoon ononon onc noO n O nononondo nonononon ononononono
nononononon onononno nononond noononc nononon ononon ono no
nonononcn onononono nonon ononon Oonono onoonon onononononcn
onononenc  ononcnond  nenon  onone nNoO  nonen nonon  Cenononoo
nonononononon ononononono

Nonon onononon onononcno NONonNon onononno NoOnonon onooneon
onononcnonon cnonononc nononconon onononon onon onon on ononon
onno nonon ononon ononon onono non onononononon oOnonc nono
nononon onon ononnon onono nonoon ononon Oono nNO n O nonononoc
nonononcn ononononono nononononon onononno noncnono noonone
nononon ononon ono nNno nonononon ononon ononoc non onononononon
onono nono nononon onon cnonnon onono noncon cnenon ononono

2CM

2CM

Fonte: Elaborado pelos autores
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icnononono noncnon onononno nononon  onoonon onononononon
ionononono nonononon ononcocnon onon onon on ononcén onno nonon
i cnonon ononon onono

; NOn onononononon ©nNono nNoOnNo nononon onon ononnon onono
inonoon ononon oOono nNno n © nonononoc nonononon onenononono
Enonononon()n onononno nononono noonono nononon ononon ono no
iﬁ@ﬁ@ﬁ@ﬁ@ﬁ onononono nonon ononon onono onoonon onononononon
EOHODOI’IGHO onononono nonon onondo noe nonon nonon onoenonoo
EI"IDHOI'IOI’]OFIDFIOH cnonononono n onon onononcn onononono nononon
ionononno nononon onoonon onononononon ononononc nonononon
; cnononcn onon onon on ononcn onno nonon cnonon ononon onono non
i ocnononcnonon cnono ncno noenonon cnon cnocnnen onono nonoon cnonon
i Ccho NO N O nononono nonononon ononononono nonocnononon onononno

Fonte tamanho 12, Justificado
Espacamento 1,5 ou simples, de acordo com
oscritérios estabelecidos pelo periddico.

nononono noonono nNonNonon ononon ono N0 nonononon

Nono noncnonoec nonono nononononono nonono nonono
nonononononononocnononono nononononon ononconnoncn ononononoconon
onononono nonono nonenononononon onononone nonoen onono N nonon
nonon o©onononoo nonononononon ononononcnoc n onocn  onononon
ocnononcno nononon  onononno nononon  onoonon onononononon
onononono nonononon nonono nonono

Non onononononon ©nono NonNo NONONon ©onon ononnon onono
nonocon ononon On0O nNnO N O nNnonononoc nonononon onecnononono
nononononon oncocnonnc nononono noonono noenonon ononon ono no
nonononon ononcnono neonon oneonon ononoc onoonon onononononon
cnononcno ononcnono nonon onono no nonon nonon oncnonoo
nonononononon ononononono

REFERENCIAS

SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo. Edicdo (se houver). Local: Editora,
ano de publicagdo. Numero total de paginas (opcional) ou volumes (se
houver).

SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo. Edicdo (se houver). Local: Editora,
ano de publicacdo. Numero total de paginas (opcional) ou volumes (se
houver).

SOBRENOME DO AUTOR, Nomes; SOBRENOME DO AUTOR, Nomes;
SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo. Edicdo (se houver). Local: Editora,
ano de publicagdo. Volume (se houver), nimero de paginas (opcional).

TITULO DO PERIODICO (ou REVISTA). Subtitulo (se houver). Local: Editora,

De acordo com a NBR 6023:2018.
Fonte tamanho 12. Justificado.

Espagamento simples, de acordo com os
critérios estabelecidos pelo periadico.

2CM

Fonte: Elaborado pelos autores
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Pbsteres técnicos e cientificos sao comunicagdes académicas que tem por objetivo
expor sinteticamente os elementos de um trabalhou de uma pesquisa. Desta forma,
poOsteres técnicos e cientificos sdo utilizados para comunicar, de maneira resumida, os
conteudos ou os resultados de determinados temas académico, de pesquisa, técnicos ou
cientificos. Esse tipo de comunicacao é eficaz no que tange a conquista da atencao, rdpida e
concisa, do publico, favorecendo a troca de conhecimento entre académicos e/ou
pesquisadores, possibilitando, entre outras coisas, o aprimoramento do trabalho e o
estabelecimento de uma rede de contatos.

Geralmente os poOsteres sdao impressos e expostos através de suportes em locais
pré-determinados. E um tipo de comunicagio muito comum em eventos académicos e
cientificos. Este formato de comunicacdo é um recurso bastante mais empregado em
eventos por viabilizar o intercambio de diversas experiéncias em espaco compartilhado e ao
mesmo tempo, dando oportunidade para um grande numero de pesquisadores

comunicarem o andamento ou os resultados de seus trabalhos.

6.1 OBJETIVOS E CUIDADOS

A apresentacdo em forma de poster (ou banner, como também é comumente
chamado) tem como objetivo oferecer informacdes basicas sobre um trabalho ou pesquisa
realizada, esteja este concluido ou ainda em desenvolvimento. O pdster devera expor
informacgdes objetivas e concisas. Recomenda-se a utilizagado de um texto claro, coerente e
objetivo de forma a deixar exposto em poucas palavras o que é mais importante e essencial
para ser comunicado ao publico. Também é possivel a utilizacdo de desenhos, figuras,
tabelas ou graficos como forma de ilustrar algum aspecto de seu pdster, principalmente no
que tange a comunicagdo de graficos e tabelas que evidenciem os resultados e os tornem
mais atrativos e de facil compreensao.

Recomenda-se a organizacdo de uma sequéncia légica e auto explicativa na
disposicdo das informacdes, de modo que as ideias centrais do trabalho sejam facilmente
compreendidas. A estrutura de um poster cientifico geralmente acompanha o planejamento
de uma publicacdo: titulo e autores, introducdo, métodos, resultados, discussdo e

conclusdes.
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6.2 ESTRUTURA

De acordo com a NBR 15437: 2006 poOsteres técnicos cientificos devem apresentar os

seguintes elementos:

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4.

6.2.5

Titulo (e subtitulo, se houver)

Elemento Obrigatdrio. Na parte superior do poster, centralizado.

Autor (a) ou autores (as)
Elemento Obrigatdrio. Os nomes de todos os autores devem figurar logo abaixo do
titulo. Caso existam orientadores do trabalho, devem estar junto ao nome dos

autores.

Informag¢oes Complementares

Elemento Opcional. Informacgdes sobre |IES de filiacdo, cidade, estado, pais endereco
postal e ou eletrénico, data e demais informacgdes relevantes. Recomenda-se seguir
as orientacdes do evento onde o pOster sera apresentado.

Para pOsteres apresentados no ambito dos Cursos de Graduacdo de Pds-Graduacdo
do UniCV, recomenda-se a utilizacdo de informag¢Ges como: Nome e logotipo da

Instituicdo e Identificagao do Curso.

Resumo
Elemento opcional. O resumo deve ser elaborado obedecendo aos critérios
estabelecidos na NBR 6028, com no maximo 100 palavras e seguidos das respectivas

palavras-chave.

Conteudo

Elemento obrigatério. O conteudo deve apresentar as ideias centrais do trabalho em
forma de texto ou apresentando tabelas e/ou ilustragdes em seu corpo. Recomenda-
se a identificacdo de conteldos, tais como: INTRODUCAO, METODOS, RESULTADOS E
DISCUSSAO e CONSIDERACOES FINAIS. Graficos, ilustracdes, tabelas e imagens ndo
sdo obrigatdrias, mas desejdveis principalmente na exposicdo dos RESULTADOS. Toda
ilustracdo deve ser concatenada ao texto e a exposicdo do trabalho. Cuidado para

nao colocar imagens soltas apenas fotos sem ligagao com a tematica exposta.
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6.2.6 Referéncias
Consoantes critérios estabelecidos na NBR 6023.

6.3 REGRAS DE APRESENTACAO
O poster ser apresentado impresso ou em meio eletrénico. Se impresso, pode ser

confeccionado em papel, lona, plastico, acrilico, dentre outros.

O projeto grafico do poster é de responsabilidade de seu(s) autor(s) e/ou autores
(as). O tamanho da letra deve variar de acordo com o numero de palavras e o espago
disponivel, assim, as sugestdes referentes a fonte podem variar de acordo com o conteudo a
ser disposto em cada espaco. O poster deve ser legivel a uma distancia de pelo menos 01
metro.

As dimensdes para a apresentacdao de um poéster podem variar, dependendo dos

critérios estabelecidos pelo evento e do meio no qual ele serd disposto. A NBR 15437

recomenda:
a) LARGURA b) ALTURA
Minimo: 60 cm Minimo: 90 cm
Maximo: 90 cm Maximo: 120 cm

Para confecgdo e apresentacao de pOsteres técnico-cientificos em eventos no

ambito dos cursos do UniCV, recomenda-se o uso das seguintes especificacdes:

Medida: 120 cm X 90 cm

Material: Lona (preferencialmente)

Tipo de fonte: Arial, Times New Roman ou Verdana
Tamanho da Fonte: 48 para os titulos

44 para o corpo de texto

40 para as referéncias
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SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo. Edicdo (se
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SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo. Edigdo (se
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nononono nonononon énonononono total de paginas (opcional) ou volumes (se houver).
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Fonte: Elaborado pelos autores
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7.1 CITACOES

As citacOes e as notas de rodapé sdo elaboradas de acordo com a NBR 10520:2002.
Segue algumas orientagdes com os respectivos exemplos como forma de facilitar a leitura e
compreensao.

Citacdo é a mengdao no texto, de informagao colhida de outra fonte, para
esclarecimento do assunto em discussao ou para ilustrar ou sustentar o que se afirma. As
citacGes podem ser:

Diretas: transcricdo textual de parte da obra do autor consultado. Especificar no
texto a(s) paginas, volume(s), tomo(s) ou secdo (Ges) da fonte consultada, nas citacOes
diretas. Este(s) deve(m) seguir a data, separado(s) por virgula e precedido(s) pelo termo, que
o(s) caracteriza, de forma abreviada.

As citacOes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas.

As citacOes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem uso de
aspas.

Indiretas: texto baseado na obra do autor consultado. Nas citacdes indiretas, a
indicacdo da(s) pagina(s) consultada(s) é opcional.

Sdo obtidas de documentos ou de canais informais. As fontes de que foram tiradas
sdo indicadas pelo sistema alfabético (autor-data) ou pelo sistema numérico (chamadas
numeéricas colocadas acima do texto, em expoente ou ao lado do texto, entre colchetes,
seguindo a mesma sequéncia nas referéncias). Para trabalhos académicos no ambito dos
Cursos de Graduacdo e Pds-Graduagdao no UniCV, sugerimos - por sugere-se o uso do sistema
alfabético para seguir o padrdao ABNT.

Qualquer que seja o método adotado deve ser o Unico seguido ao longo do
trabalho de forma a padronizar o trabalho. Devem ser evitadas citacBes referentes a
assuntos ja amplamente divulgados, rotineiros ou de dominio publico, bem como aqueles

provenientes de publicacdes de natureza didatica, tais como apostilas e anotac¢des de aula.
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Nas citacOes tanto diretas como indiretas, as entradas pelos autores devem ser

apresentadas das seguintes formas:

a) Quando o autor é incluido no texto

A entrada é feita pelo sobrenome do autor com a primeira letra maiuscula e as
demais minusculas. A data de publicacdo deve estar entre parénteses e acrescida da pagina
guando for citacdo direta.

b) Quando o autor nao é incluido no texto

O sobrenome deve ser apresentado em letras maiusculas, seguido do ano de
publicacdo e acrescido da pagina (quando for citacdo direta), separados por virgula, tudo
dentro de parénteses ao final da sentenca.

Também é comum a citacdo de citacdo, que é a citacdo direta ou indireta de um
texto a cujo original ndo se teve acesso. Neste caso, indica-se a expressao latina apud (citado

por, conforme, segundo) para identificar a obra secunddria que foi consultada.

Exemplos de citacdo

Citacdo direta até 3 linhas (autor como parte do texto)

Conforme Fulano (2005, p. 55),
“ononononononononononNoNNONOONOONONONONONONONONONONONONNONOONONONNONOONON

ononnonnono”.
Citacdo direta até 3 linhas (autor ndo faz parte do texto)

“Nononononononononnonononononononnonoonooonnoononononnoonononononononon

onononononononononononnoononononon nono.” (FULANO, 2000, p.39)

Citacao indireta (autor como parte do texto)
Fulano (2005) ressalta que, nNoonnoonononnonoonono non

ononnoononnononoononon NoONO0 onononononnonoononononononononnonoonononnoon.
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Citacao indireta (autor ndo faz parte do texto)
Nonononoonnoonononononon n no ononononon no
noononononononononnoonononNoNoNONONONONONONONONNO  NONO  NONONONONONONO

(FULANO, 2005)

Citacao direta com mais de trés linhas

Deve aparecer em paragrafo distinto, com recuo de 4 cm da margem esquerda do
texto, terminando na margem direita. Deve ser apresentada sem aspas, deixando-se espaco
simples entre as linhas e dois espacos simples entre a citacdo e os paragrafos anterior e
posterior. Utilizar letra menor que a do texto (fonte tamanho 10). A tabulacdo também é de
1,5cm.

Exemplo:

Noonnoonononnoohonhnonohoohononononnoononoononnonono nono
ononononnonononoonnoonononononononnoononononon no
nononoonnonoonononon no noonononono nono n noonon no
nonononononoonononononononononononon no noonoononnoon. (FULANO,
1999)

Ou

De acordo com Fulano (1999),

Noonnoonononno ononnononoononononononononononnonono nono
ononononnonononoonnoonononononononnoononononon no
nononoonnonoonononon no noonononono nono n noonon no
nonononononoonononononononononononon N0 noonoononnoon.

Citacdo de citagao

Uma citacdo de citacdo é uma citacdo, direta ou indireta, de um texto em que nao
se teve acesso ao original. Para estas ocorréncias, utiliza-se o termo em latim “APUD” que
significa “citado por”.

Exemplo:

De acordo com Fulano (2000 apud CICLANO, 2004),
“Nonoooononononononooononononnoonononononononononnoonononononnonoonnono

ononnononononononnonononononononononoononononnonononon.”
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Citacdao de documentos de dois autores (as)

As citacGes de documentos de varios autores, mencionados simultaneamente,
devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Exemplo

NonononnononononnoonononononnoonononooNoNoNoNoONONONoONONONONONONO
NnononnoonononNonNNOoONONONONONONONONONONONONONONONONONONNONO nono

nonononononono (FULANO; CICLANO, 2002).

Citacdao de documentos de trés autores

O mesmo para documentos com até trés autores (as)

Nonononononoooonnoononoonononononononononononononononononnononno
onononononononononononononon no

noonnoonononnonoononononononnoonnononnoon. (FULANO; CICLANO; BELTRANO, 1998)

Citacdo de documentos mais de trés autores

Deve ser identificado o principal autor do documento, seguido da expressdo em
latim “et al”.

Exemplo:

“Nononononononoonononononononononno nono onononononon no
onononononon No NONo NON 0ON N0 NOON N N0 ONONONON N0 NONOONONONON NO NO NoN ONO

no noononnoonononnono.” (FULANO et al, 2004)

Citacdo de diversos documentos do mesmo autor e mesmo ano

Acrescentar letras minusculas em ordem alfabética apds a data de publicagdo,
separadas por virgula, sem espacejamento.

Exemplo:

Nonoooooonononnoononononon N0 0NON hONO hOONONONONNO NO hoohonnoon
NO ONNOONONNONONONOONNOO NO ONON NO NO NON N NO NONONOONNOONON NO NONOON NO

nononnononoonononnoonnonono. (FULANO, 2003a, 2003b, 2003c)
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Citagoes da mesma autoria e obras com datas diferentes

Tém suas datas separadas por virgula

Exemplo:

Para Fulano (1999, 2002, 2004), onoononononononon N0 ononononnononoon no
NOONONONONONONNONOONONONONONONONONONONONONONONNOONNOONNOONONONONONNOONO

nonnno 0 ononononoononno.

Citacdo de varios autores sobre o mesmo assunto

Os sobrenomes devem ser separados por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Exemplo:

Nonononononoononononononono NONO h ONONONONONONON N ONONONONONONONO
NO NONO nhoh ONO NO NONO h ONONNONOON O ONONNOON NO ONNOONON NO ONO hon ONNONO

(BELTRANO, 2000, 2001; FULANO, 2003a, 2003b, 2003c)

7.2 NOTAS DE RODAPE

Notas de rodapé sdo as indicacdes, notacdes ou apontamentos ao texto que
aparecem ao pé das folhas em que sdo mencionadas. Servem para abordar pontos que nao
devem ser incluidos no texto para ndo o sobrecarregar.

Sdo usadas para esclarecimentos (notas explicativas), citacdo de autoridade e
referéncias cruzadas (notas de referéncias). Sempre que necessario utilizar notas de rodapé,
deve-se observar que a chamada as notas no texto é feita por numeros arabicos acima do
texto (sobrescrito). A numeracdo deve ser em ordem crescente. Na nota de rodapé o
indicativo numérico é separado do texto da nota por um espaco. Deve ser digitada dentro
das margens, separadas do texto por um espaco em branco e por um filete a partir da
margem esquerda (automatico pelo editor de texto do computador). E escrita em espaco
simples, com tipo de letra menor, para dar maior destaque.

Obs.: Recomenda-se utilizar o sistema autor-data para as citagdes no texto e o

numérico para as notas explicativas.
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Para orientacbes mais detalhadas sobre citacdes e notas, consultar a NBR

10520:2002.
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E importante a correta citacdo de todo documento utilizado pelo autor do trabalho
para identificacdo das obras. Para compor as referéncias, deve-se obedecer a sequéncia dos
elementos, conforme apresentados nos modelos. Os elementos essenciais para a elaboracao
das referéncias em um texto académico e cientifico sdo: autor (es), titulo, edicdo, local,
editora e data de publicagao.

Numero total de paginas, tradutor, ilustrador sdo elementos opcionais, mas uma

vez citados, deve seguir o mesmo padrdo para todas as referéncias.
Exemplos de apresentagao de referéncias de documentos impressos
LIVROS

Obra com um autor
SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo. Edicdo (se houver). Local: Editora, ano de

publicacdo. Numero total de paginas (opcional) ou volumes (se houver).

Obra com dois autores (mencionam-se os dois)
SOBRENOME DO AUTOR, Nomes; SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo. Edicdo
(se houver). Local: Editora, ano de publicacdo. Volume (se houver), nimero de pdginas

(opcional).

Obra com trés autores (mencionam-se os trés)
SOBRENOME DO AUTOR, Nomes; SOBRENOME DO AUTOR, Nomes; SOBRENOME
DO AUTOR, Nomes. Titulo. Edicdo (se houver). Local: Editora, ano de publicacdo. Volume (se

houver), numero de paginas (opcional).

Autoria desconhecida - obra sem indicagdo de autor
Entrada pelo préprio titulo destacado por letras maiusculas na primeira palavra.

DICIONARIO teologia fundamental. Petrépolis, RJ: Vozes, 1994.
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PARTE DE LIVROS

Parte (capitulo) de livro com o0 mesmo autor
SOBRENOME DO AUTOR, Nomes (da parte referenciada). Titulo da parte
referenciada. In: . Titulo da publicacdo. Edicdo (se houver). Local: Editora, ano de

publicacdo. Volume (se houver), nimero de paginas inicial e final.

Parte do livro com autor do capitulo diferente do organizador do livro

SOBRENOME DO AUTOR, Nomes (da parte referenciada). Titulo da parte
referenciada. In: SOBRENOME DO AUTOR, Nomes (Organizador da publicacdo). Titulo da
publicacdo. Edicdo (se houver). Local: Editora, ano de publicacdo. Volume (se houver),

numero de paginas inicial e final.

Tese e dissertacao
SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo. Data da defesa. Volume (se houver).
Numero total de folhas. Natureza (Area de concentracdo) — Unidade da Instituicdo,

Instituicdo de defesa, local e data de publicacdo (se houver).

Periodico seriado (revistas e jornais)
No todo (colecdo e suplementos, fasciculos, nUmeros especiais)
TITULO DO PERIODICO (ou REVISTA). Subtitulo (se houver). Local: Editora, volume

(se houver), nimero (se houver), ano inicio-término da publicacdo

Artigo de Revista e/ou periddico
SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo do artigo. Titulo da revista, Local de
publicacdo, numero do volume, fasciculo, pagina inicial e final do artigo, més e ano.

(suplemento ou numero especial).
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Artigo assinado
SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo do artigo. Titulo do jornal, Local de
publicacdo, data (dia, més, ano). Descricdo fisica (nimero ou titulo do caderno, secdo,

suplemento, paginas do artigo referenciado e nimero de ordem das colunas).

RESENHAS
SOBRENOME DO AUTOR, Nomes (da obra resenhada). Titulo da obra. Resenha de:
SOBRENOME (do autor da resenha), Nomes. Titulo (se diferenciado). Publicacdo onde

aparece a resenha, Local, volume (se houver), nimero (se houver), pagina, més e ano.

DOCUMENTOS JURIDICOS (Leis, Decretos, Portarias, etc.)

Elementos essenciais: Jurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar de
normas), titulo, numeracdo, data e dados da publicacdo. No caso de ConstituicOes e suas
emendas, entre o nome da jurisdicdo e o titulo, acrescenta-se a palavra Constituicdo,

seguida do ano da promulgacdo, entre parénteses.

EVENTOS CIENTIFICOS, CONGRESSOS, SIMPOSIOS, ETC.(no todo )

NOME DO EVENTO, numero, ano, local, data. Titulo. Local: Editora, ano.

TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO
SOBRENOME DO AUTOR, Nomes. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO,
numero do evento, data, local. Titulo. Local: Editora, ano. Folha ou pagina inicial-final da

parte referenciada.

ENTREVISTAS
SOBRENOME DO ENTREVISTADO, Nomes. Titulo da entrevista. Meio de divulgacdo

(periddico, TV, radio, etc.), Local, data. Nota de entrevista.
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APRESENTACAO DE REFERENCIAS EM MEIO ELETRONICO, IMAGEM EM
MOVIMENTO, SERVICO ONLINE E OUTROS.
Para apresentacdo devem-se utilizar todos os elementos essenciais para referenciar
documentos impressos nos mesmos formatos apresentados acima. Em seguida, ao final da
referéncia, acrescentar as informacdes relativas a descri¢do fisica do meio ou suporte (CD,

CD-ROM, DVD, TAPE, VIDEO, etc).

Online
Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as informacdes sobre
o endereco eletronico precedido da expressdo: Disponivel em: http:// (endereco completo)

e a data de acesso ao documento, precedida da expressdo: Acesso em: dd/mm/aaaa.

Para orientacbes mais detalhadas sobre citacdes e notas, consultar a NBR

6023:2018.
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