UniFCV

Centro Universitdrio Cidade Verde

RESOLUCAO CONSEPE N° 007/2021

Aprova o  Regulamento do  Estdgio
Supervisionado do Curso de Licenciatura em
Educacdo Especial, na modalidade EAD, do
Centro  Universitario Cidade Verde -
UniFCV.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE e Magnifico Reitor
do Centro Universitario Cidade Verde — UniFCV, Professor Me. José Carlos Barbieri, no uso

de suas atribui¢Oes estatutarias e regimentais,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento do Estagio Supervisionado do Curso de Licenciatura em
Educacio Especial na modalidade EAD do Centro Universitario Cidade Verde - UniFCV de

acordo com o Anexo I desta Resolugéo.

Art. 2° - Esta Resolugo entrara em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposigdes

em contrario.

Dé-se ciéncia.
Cumpra-se.

Maring4/PR, 21 de junho de 2021.
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ANEXOII

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO
CURSO DE LICENCIATURA EM EDUCACAO ESPECIAL - EAD

Capitulo I
DO CONCEITO, FINALIDADES E OBJETIVOS

Art. 1° - Este Regulamento disciplina o Estagio Supervisionado no Curso de Licenciatura em
Educagdo Especial, na modalidade a distancia, tendo em vista o Projeto Pedagdgico do Curso,
a Resolugdo CONSEPE n° 005, de 21 junho de 2021, que aprova as normas dos Estagios de
Graduag¢do do UniFCV, a Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que fixa as Diretrizes ¢
Base da Educagdo Nacional para o Ensino Superior, e as Diretrizes Curriculares para a
Educag¢io Especial na Educagio Baésica, constantes na Resolu¢do Ministerial CNE/CEB n° 2,
de 11 de setembro de 2001, e no parecer CNE/CEB n° 17/2001, e a Lei n° 11.788, de 25 de
setembro de 2008.

Art. 2° - O Estagio Curricular Supervisionado constitui-se de atividades elaboradas visando o
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo
curricular, objetivando a aproximagdo da realidade profissional, por meio da participagdo de
situagdes reais de trabalho, envolvendo supervisores, estudantes e campos de estagio.

§ 1¢- O Estagio Curricular Obrigatério do Curso de Licenciatura em Educagdo Especial na
modalidade EAD deve ser cumprido dentro dos periodos letivos regulares.

§ 2¢- O estagio faz parte do Projeto Pedagdgico do Curso, além de integrar o itinerario
formativo do educando;

§ 32 - O estagio é requisito para aprovagdo do estudante e obtengdo de Diploma.

§ 4 - O estagio visa o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualiza¢do curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada
e para o trabalho.

Art. 3° - No curso de Licenciatura em Educa¢io Especial na modalidade EAD, o estagio tem
como objetivos:

. Oportunizar ao estagiario contato direto e sistemético com a realidade profissional,
possibilitando a aplicagdo dos conhecimentos tedricos adquiridos no curso por meio
da vivéncia pratica;

Il. Proporcionar ao estagidrio o contato com novas alternativas de trabalho e areas de
atuagdo da profissio;

. Viabilizar a realizacdo de experiéncias em situagdes concretas, relacionadas com a
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area de conhecimento do curso;

IV. Capacitar o estagiario para atividades de investigagdo, andlise e intervengdo na
realidade profissional;

V. Possibilitar ao estagidrio a construgdo de suas proprias competéncias e habilidades a
partir da situagdo em que se encontra, frente ao futuro desempenho profissional;

VI. Levar ao conhecimento da comunidade externa os resultados obtidos nas atividades de
estagio, tendo em vista o papel da Instituigdo em disseminar o conhecimento;

VIL. Favorecer parcerias entre 0 UniFCV e a comunidade escolar, estabelecendo uma via
de desenvolvimento dos fins desta Institui¢do, por meio de atividade de Ensino,
Pesquisa e Extenséo;

VII. Incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, propiciando o
surgimento de novas geragdes de profissionais empreendedores internos e externos,
capazes de adotar modelos de gestdo, métodos e processos inovadores, novas
tecnologias e metodologias alternativas;

IX. Analisar cendrios no contexto organizacional, de modo a estimular ao estudante a
propor mudangas no ambiente organizacional e societério;

X. Complementar o processo de ensino-aprendizagem através da conscientizagdo das
deficiéncias individuais e busca do aprimoramento pessoal e profissional;

XI. Atenuar o impacto da passagem da vida do estudante para a vida profissional, abrindo
a0 estagiario mais oportunidades de conhecimento da filosofia, diretrizes, organizagao
e funcionamento das organizagdes e da comunidade.

Capitulo I1

DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 4° - Sdo considerados campos de desenvolvimento das atividades de Estagi
Supervisionado as escolas da comunidade, piblicas (municipais ou estaduais) e particulares,
outros espagos educacionais em condigdes de proporcionar vivéncia pratica compativel com o
Curso de Licenciatura em Educacdo Especial - EAD do Centro Universitario Cidade Verde -
UniFCV, que partilhem da proposta de intervengd@o elaborada pelos alunos em consonéncia
com os planos de trabalho organizados juntamente com seus professores orientadores e se
disponham a propiciar instalagdes fisicas e clientela para que o estagiario o cumpra com
eficiéncia. E considerado aprovado o estagiario que obtiver média igual ou superior a 6,0 (seis
virgula zero) e 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia nas atividades de Estagio

Supervisionado.

Art. 5° - Os campos de atuagdo previstos neste Regulamento para os alunos do Curso de
Licenciatura em Educac¢dio Especial desde que possuam a estrutura organizacional prevista
para o exercicio da docéncia na area e que atendam as especificidades do curso, séo:

. Estabelecimentos educacionais;
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II. Centros socioeducativos;

ll. Creches;

IV. Nucleos de atengdo a saude da crianga e do adolescente;
V. Centros clinicos;

VI. Hospitais;

VII. Consultorios publicos e/ou particulares;
VIII. Ambulatorios;

IX. Instituigdes de apoio ao Sistema Nacional de Saude;

X.  Empresas;

XI. Organiza¢des Ndo Governamentais (ONGs);

Paragrafo Unico - Os campos de desenvolvimento das atividades de estagio supervisionado
devem apresentar condigdes de proporcionar vivéncia pratica compativel com o curso de
Educacdo Especial - EAD.

Capitulo I1I

DA UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO

Art. 6° - O Estagio Curricular Supervisionado abrangera as experiéncias formativas realizadas
pelos estudantes, sob a supervisdo de Professores Orientadores designados pelo Coordenador
de Curso.

Art. 7° - Para aprovagdo de campo de estagio serdo considerados:
. Existéncia de infraestrutura material e de recursos humanos;
II. Aceitagdo das condi¢Bes de supervisdo e avaliagdo do UniFCV;
. Anuéncia e acatamento as normas disciplinadoras do Estagio Curricular Obrigatorio;
IV. Seguro de acidentes pessoais ao estudante em regime de estagio.

Capitulo IV

DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO DO ESTAGIO

Art. 8° - Em atendimento a Resolugdo CNE/CP n° 2/2019, a totalizagdo das horas destinadas
ao estagio supervisionado € indispensavel para conclusdo do curso e colagdo de grau.

Art. 9° - Os estagios supervisionados serdo realizados em horarios contrarios ao periodo de
g

aula, bem como as devidas orientagdes.

Art. 10 - O estagio supervisionado do Curso de Licenciatura em Educagdo Especial - EAD
sera ofertado e desenvolvido do 10° aos 16° médulos do curso, com carga hordria total de
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400h assim distribuidas:

.

T

IV.

No 10° moédulo — Pratica Pedagogica na Educacio Infantil: serdo ofertadas e
desenvolvidas 100h (cem horas) de estagio supervisionado - Pratica Pedagdgica na
Educagdo Infantil. O estagio compreende o estudo critico desta modalidade, a
observagdo da Pratica Docente na Educagdo Infantil (turmas com criangas de 3 a 5
anos), a participagdo e a atuagdo na educacdo infantil; identificagdo de sua
realidade, problemas e dificuldades, bem como da pratica docente; planejamento,
organizag¢do e aplicagdo do plano de aula.

No 12° médulo — Ensino Fundamental: serfo ofertadas e desenvolvidas 100h
(cem horas) de Estadgio Supervisionado - Préatica Pedagdgica no Ensino
Fundamental. O estagio compreende o estudo critico desta modalidade, a
observagdo da Pratica Docente na Educagdo Bésica — anos iniciais (1° ao 5° ano) e
anos finais do Ensino Fundamental (6° ao 9° ano), participacdo e atuacdo na
educacdo infantil; identifica¢do de sua realidade, problemas e dificuldades, bem
como da pratica docente; planejamento, organizagdo e aplica¢do do plano de aula.
No 14° mo6dulo — Ensino Médio: serdo ofertadas e desenvolvidas 100h (cem
horas) de Estagio Supervisionado - Pratica Pedagdgica no Ensino Médio. O
estagio compreende o estudo critico desta modalidade, a observagdo da Prética
Docente na Educacdo Basica — Ensino Médio (1° ao 3° ano); identificagdo de sua
realidade, problemas e dificuldades, bem como da pratica docente; planejamento,
organizag¢do e aplicagdo do plano de aula.

No 16° moédulo — Gestdo: serdo ofertadas e desenvolvidas 100h (cem horas) de
Estagio Supervisionado em Gestdo Escolar. As atividades consistirdo na
observagdo da Pratica docente na gestdo escolar, dos processos administrativos e
da rotina escolar; elaboragdo de projeto administrativo ou execugdo de atividade(s)
pratica(s) com a dire¢do da escola; anélise de documentos e legislagdo pertinente;
reflexdo tedrica-critica sobre a realidade observada e elaboragéo de relatério.

Art. 11 - Em cada etapa do estagio o estudante devera cumprir as fases que seguem:

L.

II.

1.

IV.

Observagdo: trabalho do professor e do aluno em sala de aula. O estudante estagiario
devera observar a atuagdo do docente em sala de aula.

Participagdo: auxiliar o professor da classe com atuagdo pedagdgica em tarefas como o
planejamento de aulas, os exercicios de verificagdo, a organizagdo de material
didatico, a corregdo de provas e trabalhos e o atendimento aos alunos.

Planejamento e organizagdo das agdes e intervenc¢do profissional: este momento €
destinado a organizag¢do de suas aulas, ou seja, a elaboragdo do plano de aula.

Regéncia: o estudante estagiario ird ministrar as aulas de acordo com o plano de aula
elaborado e aprovado pelo docente responsavel pela turma. E importante ressaltar que
sempre deve haver o acompanhamento do professor responsavel pelos alunos durante

todo o processo.
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V. Relatorio: momento destinado a construgdo do relatorio final de estagio.

Art. 12 - Os alunos que exer¢am atividades nas areas de formagdo do curso poderdo ter
reducdo de carga horaria, mediante comprovante de exercicio da fungéo especifica.

Paragrafo Unico - A isengio das horas de estagio seguird o seguinte critério: experiéncia
profissional na area especifica de 2 (dois) a 3 (trés) anos na fung¢do correspondera a 25%
(vinte e cinco por cento) da carga horaria; 4 (quatro) anos ou mais na fungdo correspondera a
50% (cinquenta por cento) da carga horaria.

Capitulo V

DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 13 - O cumprimento das horas de estagio sera comprovado mediante apresentagdo dos
documentos que seguem:

I.  Termo de Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado;
II. Cartade Apresentagdo do estudante estagiario;
. Relatorio da entrevista com a Equipe Pedagogica e andlise do Projeto Pedagdgico;
IV. Fichas de Frequéncia da Observagao;
V. Relatério de Observagdo da Pratica Pedagogica;
VI. Fichas de Frequéncia da Regéncia;
VII. Relatorio da Aplicagdo da Regéncia;
VIII. Plano de Aula;
IX. Projeto de Ensino.

Paragrafo Unico - Os documentos citados nos incisos de I a IX deste artigo devem estar
devidamente preenchidos e ser entregues por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem de
acordo com os prazos estabelecidos no Calendario Académico do curso.

Art. 14 - A nota do Estagio Curricular Supervisionado € constituida por trés atividades:

L. Atividade Online 1 (2,0 pontos): nota condicionada a entrega de documentagdes
(Termo de Compromisso; Carta de Apresentagdo).

II. Atividade Online 2 (2,0 pontos): relatérios de entrevista com a equipe pedagdgica
e analise do projeto pedagdgico,

II. Atividade Online 3 (6,0 pontos): nota condicionada a entrega de Fichas de

Frequéncia de Observagdo e Regéncia, Relatorios de Observagédo, Participagdo e
Regéncia, Plano de Aula e Projeto de Ensino.

Art. 15 - Critérios de avaliag@o:
L. Sera considerado aprovado o estagiario que obtiver média igual ou superior a 6,0
(seis virgula zero) em todas as atividades de supervisdo e orientagdo de estagio e
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100% (cem por cento) de frequéncia nas horas destinadas a este fim;
Nao haveréd exame para a disciplina de Estagio Supervisionado.

Art. 16 - A avaliagdo privilegiara o acompanhamento no processo e sera parte integrante do
trabalho educativo e da responsabilidade coletiva, uma vez que a colaboragdo dos colegas e
demais profissionais da area da educagdo € fator de crescimento, de responsabilidade social e

de ajuda efetiva para a construgdo do conhecimento.

Art. 17 - O académico estagidrio que obtiver pontuagdo inferior ao estipulado e/ou deixar de
cumprir quaisquer das etapas previstas para a realiza¢do do estagio sera considerado
reprovado, devendo matricular-se novamente e realizar as atividades previstas para o estagio
em sua integralidade.

Capitulo VI

DA ORGANIZACAO, DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art. 18 - Compora a equipe diretamente responsavel pela realizacdo dos estagios

supervisionados:

L.
L.

1L

A4
V.

A Coordenagdo de Curso;

A Coordenagdo de Estagio;

Orientadores de Estagio — Professor Orientador, pertencente ao quadro docente do
curso;

Supervisores de Estagio — Profissional da institui¢do concedente;

Tutor de Estagio.

Secao I

DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 19 - Compete ao Coordenador do Curso:

L.

II.

I1I.
IV.

Convocar a equipe responsavel pelos estagios para reunides ordinarias ou
extraordinarias;

Acompanhar de modo indireto todas as agdes desenvolvidas no Estagio
Supervisionado, visando o cumprimento do que foi estabelecido no Projeto
Pedagogico do Curso e no presente Regulamento;

Assinar o Termo de Compromisso como representante do UniFCV;
Aprovar, juntamente com o Colegiado do Curso, os instrumentos de avaliagdo do
Estagio Curricular Supervisionado;
Promover um canal de comunica¢do entre 0 UniFCV e a equipe responsavel pelos
estagios;
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Definir, juntamente com a Dire¢do de Graduagdo, ouvido a Coordenagdo de Estagios,
as normas e os procedimentos que envolvem a distribuicdo de carga horéria para
professores responsaveis pelas atividades de estagio, os professores orientadores e os
professores da disciplina de estagio, quando houver;

Aprovar a programagio de estagios feita pelo Coordenador de Estagio;
Oferecer apoio pedagogico ao Coordenador de Estagio quando solicitado;

Avaliar os casos de exceg¢do trazidos pelo Coordenador de Estagio;

Coordenar o planejamento, a execugdo ¢ a avaliagdo das atividades de estagio, com o
apoio dos professores que participam da Orientagdo do Estagio;

Estabelecer, ouvido o Colegiado de Curso, diretrizes e procedimentos para
implementag@o de seus respectivos estagios;

Aprovar o Plano de Atividades de Estagio.

Secao I1

DO COORDENADOR DO ESTAGIO

Art. 20 - A fun¢io de Coordenador do Estagio Curricular Supervisionado sera exercida por
um professor do quadro efetivo do UniFCV e designado pelo Coordenagéo de Curso.

Art. 21 - Compete ao Coordenador do Estagio:

L.
II.
I1I.

IV.

VI
VIL

VIIL.

IX.

Assegurar o cumprimento das normas legais que norteiam as atividades de estagio;
Garantir o cumprimento das diretrizes contidas neste Regulamento;

Assegurar que as atividades desenvolvidas pelos estagiarios, orientadores e
supervisores estejam em consonancia com os principios éticos e técnicos da profissdo;

Estabelecer contato e parceria com a equipe gestora das institui¢des escolares e
institui¢des ndo-escolares concedentes do estagio;

Avaliar as instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequagdo a formagdo
cultural e profissional dos estudantes;

Disponibilizar para os estudantes estagiarios copia do Termo de Compromisso;

Enviar para as instituigdes escolares e ndo-escolares concedentes de Estagio o
cronograma das atividades do estagio;

Organizar e acompanhar, juntamente com o Professor Orientador, a distribui¢do dos
campos de estagio;

Acompanhar o cumprimento dos prazos de entrega de documentos;

Realizar, sempre que necessario, reunides com os Professores Orientadores e
Supervisores do Estagio, para discutir questdes relativas a planejamento, organizag@o,
funcionamento, avaliagio e controle das atividades do estagio;
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XI. Organizar e manter atualizada a documentagdo de todas as fases do estagio;

XII. Acompanhar efetivamente todas as etapas do estagio, buscando a melhoria do
processo;

XIII. Cumprir integralmente as normas estabelecidas neste Regulamento.

Paragrafo Unico- O docente escolhido para a Coordenagdo de Estagio devera,
preferencialmente, ter experiéncia em orientag@o e supervisdo de estdgio e cumprir todas as
atividades descritas nos incisos deste artigo.

Secio 111
DO ORIENTADOR DO ESTAGIO

Art. 22 - A orientagdo do Estagio Curricular Supervisionado devera ser realizada por
professores integrante do Colegiado dos respectivos cursos do UniFCV com competéncia na
area especifica do estagio.

Art. 23 - Sdo atribuigdes do Professor Orientador do Estagio Supervisionado:

I.  Orientar as aulas de estagios basicos e especificos, de acordo com a Matriz Curricular
do Curso, realizando as orientagdes dos estagiarios quanto as suas atividades exercidas
nos campos de estagio;

II. Divulgar as normas referentes ao estagio supervisionado;

. Programar as atividades a serem desenvolvidas no estagio;

IV. Orientar os alunos das disciplinas de estagio quanto as atividades planejadas para seus
estagios basicos e especificos;

V. Receber, analisar e aprovar o controle de frequéncia, relatérios e outros documentos
dos estagiarios;

VI. Avaliar o desempenho dos alunos/estagiarios no desenvolvimento das etapas do
estagio;

VII. Comparecer as reunides e demais atividades de interesse do estdgio, quando para isso
for convocado;

VIII. Participar das reunides com a Coordenagdo de Estagio e Coordenador de Curso, para
discutir questdes relativas a planejamento, organizagdo, funcionamento, avalia¢do e
controle das atividades do estagio;

[X. Participar, juntamente com os estudantes estagiarios, Supervisor do Estagio, Professor
Orientador e Coordenagdo de Curso, de discussdes coletivas para a andlise das praticas
vivenciadas na realiza¢do do estagio;

X. Colaborar na elaboragdo, execug¢do e avaliagdo do Plano de Atividades do estagio
curricular do curso;

XI. Receber, do aluno estagidrio, relatorio parcial de estagio ou outra atividade, conforme
definido nas Diretrizes Curriculares de cada curso;
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XII. Auxiliar o aluno estagidrio na elaboragdo de relatorio/atividades de estagio
supervisionado de acordo com Diretrizes Curriculares de cada curso;

Xl Validar e encaminhar a Dire¢do de Graduagdo relatorios/atividades de Estagio
Curricular Supervisionado conforme Diretrizes Curriculares de cada curso;

XIV. Elaborar relatorio circunstanciado das atividades do estagidrio na Unidade Concedente
de Estagio.

Secao IV
DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 24 - A institui¢do e/ou empresas onde se realizara o Estagio Curricular Supervisionado
devera apresentar profissional com formagfo na area para a supervisdo das atividades a serem
desenvolvidas pelo aluno estagiario;
§ 1° - A formagdo do supervisor devera ser compativel com as atividades especificadas no
Projeto de Estéagio;
§ 2° - O supervisor do campo devera atuar em consonancia com o professor orientador do
UniFCV;
§ 3° - O supervisor do campo devera estar disponivel para acompanhar o estagiario em todas
as etapas e tarefas previstas no plano.

Art. 25 - Cabera aos Supervisores do Estagio:

. Promover a integracdo do estudante estagidrio no cotidiano da institui¢do escolar
e/ou empresas;

II. Acompanhar o estudante estagidrio através de observag¢do continua, direta ou
indireta, das atividades programadas no Plano de Atividades;

. Elaborar a programagdo do estagio juntamente com o estagidrio e garantir o seu
cumprimento;

IV. Supervisionar o estagiario durante o periodo de estagio por meio de registro de
frequéncia e atividades;

V. Preencher, conforme orientagdo do Coordenador do Estigio, as documentagdes
previstas no Estagio Curricular Supervisionado do curso.

Seciao V
DO TUTOR DO ESTAGIO

Art. 26 - Cabera ao Tutor do Estagio:

I. Informar aos alunos sobre cada etapa do estagio;

II. Avaliar as atividades realizadas pelos alunos e fornecer feedbecks;
I1I. Elaborar comunicados e gravar videos e informativos sobre as atividades de estagio;
IV. Inserir material de apoio no Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA;
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V. Fornecer aos alunos materiais complementares, como forma de ampliar o
conhecimento sobre as atividades solicitadas pelo Coordenador;

VI. Orientar e sanar duvidas dos alunos, Diretores de Escola e Gestores dos Polos, a fim
de contribuir com o desenvolvimento ¢ o desempenho do aluno durante a realizagdo
do Estagio Curricular Supervisionado para conclusdo do curso;

VII. Receber e avaliar periodicamente as produgdes dos alunos;

VIII. Promover a sistematizag¢do e o aprofundamento dos conteudos veiculados através de
comentdrios, esclarecimentos de duvidas, explicitagdo de conceitos, respostas a
questionamentos e solug@o de problema;

IX. Conhecer detalhadamente os materiais, procedimentos e recursos tecnoldgicos
presentes na disciplina;

X. Disponibilizar e fornecer informagdes, acompanhar e orientar as atividades propostas
da disciplina e dos trabalhos/atividades realizados, esclarecendo duvidas e
respondendo com presteza as mensagens recebidas dos alunos no ambiente virtual;

XI. Acompanhar o desempenho dos alunos por meio de verificagdo das planilhas nas
quais serfo inseridas as observagdes realizadas durante o estagio;

XII. Verificar todos os documentos obrigatorios de realizagdo do estagio, orientando os
alunos sobre seu preenchimento e acerca de todos os trdmites que deverdo ser
observados e escritos em sua plataforma de ensino no ambiente virtual;

XIII. Criar e gerir o ambiente de Estagio Curricular supervisionado;

XIV. Auxiliar Gestores e Supervisores quanto a problemas relativos ao desenvolvimento do
Estagio Curricular Supervisionado, buscando as solugdes para a viabilizagdo do
Estagio Curricular Supervisionado.

Capitulo VII

DOS DEVERES DO ALUNO ESTAGIARIO

Art. 27 - Ao Estudante Estagiario incumbe:

. Conhecer e cumprir o Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado de seu curso;

Il. Respeitar e acatar as normas da Unidade Concedente de Estagio;

. Apresentar os relatérios de Estagio Curricular Supervisionado parciais e finais ao
Professor Orientador de Estagio, de acordo com o calendério estabelecido;

IV. Participar das atividades do(s) curso(s) disponiveis no Ambiente Virtual de
Aprendizagem;

V. Postar no Ambiente Virtual de Aprendizagem todos os documentos comprobatorios da
realiza¢do do Estagio Curricular Supervisionado;

VI. Comparecer aos encontros virtuais pré-estabelecidos pela Coordenagéo do Estagio e pelo
Professor Orientador do estagio.

Art. 28 - Nas praticas de Estagio Curricular Supervisionado cabera ao estudante estagiério:
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I. Participar do processo de planejamento, realiza¢do e avaliagdo das atividades;

II. Realizar todas as atividades previstas nas etapas de estagio, bem como manter um
registro atualizado de todas elas;

[II. Comunicar e justificar por escrito, ao Coordenador do Estigio ou ao Professor
Orientador, sua auséncia em atividade prevista;

IV. Repor as atividades previstas no cronograma, cuja justificativa de auséncia tenha sido
aceita pelo responsavel;

V. Entregar ao Professor Orientador todos os registros das etapas definidas no estagio na
data prevista no cronograma;

V1. Entregar, no prazo previsto, o trabalho final do curso via Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA;

VII. Observar horarios e normas estabelecidas, no espago de estagio, quanto aquelas
estabelecidas no Termo de Compromisso;

VIII. Trajar-se de modo condizente com o ambiente de trabalho e as atividades a serem

desenvolvidas;

IX. Manter discri¢io em relagdo as informagdes e as agdes referentes a participagdo em
atividades realizadas no espago de estagio e, na realiza¢do das etapas;

X. Manter em todas as atividades desenvolvidas nas etapas, uma atitude ética conveniente
ao desempenho profissional;

XI. Zelar pelo bom nome do UniFCV e da institui¢do que o acolhe no estagio.

Capitulo VIII

DA NAO CONCLUSAO DO ESTAGIO

Art. 29 - No caso de o aluno concluir todas as disciplinas do curso, exceto o estdgio, a ele
sera permitido realiza-lo em outro periodo letivo, desde que efetive sua matricula no UniFCV
e atenda as normas referentes ao tempo maximo de integralizagdo do curso.

Capitulo IX
DO AFASTAMENTO

Art. 30 - Ao estudante matriculado no Componente Curricular Obrigatorio de Estagio
Supervisionado sera permitido o afastamento das atividades regulares nos casos de licenga
médica superior a 15 (quinze) dias, licenga gestacional e demais casos amparados por lei.

Pardgrafo Primeiro — O académico que se encontrar em licenga médica ndo esta dispensado
do cumprimento da carga horaria integralmente exigida para o estagio curricular obrigatorio.

Paragrafo Segundo — Caso ndo seja possivel o cumprimento das atividades no periodo de
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oferta do componente curricular, o académico devera matricular-se na disciplina no periodo
letivo subsequente ou quando de sua préxima oferta.

Paragrafo Terceiro — Para efetivar a matricula descrita no paragrafo anterior, o académico
devera requerer formalmente sua matricula em Regime de Dependéncia, anexando os
atestados/laudos médicos que justifiquem a licenga e comprovem a impossibilidade de
realiza¢do no periodo regular da disciplina.

Capitulo X
DA MATRICULA

Art. 31 - A matricula na disciplina de Estdgio Curricular Supervisionado, constante na
Matriz, sera efetuada no periodo estabelecido em Calendério Académico, de acordo com o0s
procedimentos previstos nos regulamentos especificos.

Capitulo XI

DO DESLIGAMENTO DO ESTUDANTE ESTAGIARIO

Art. 32 - Apos encerrado o prazo fixado no Termo de Compromisso de Estagio, o estudante
sera automaticamente desligado da Unidade Concedente de Estéagio.

Art. 33 - O desligamento do estudante e o encerramento do Termo de Compromisso de

Estagio sera antecipado nos seguintes casos:
L Por solicitagdo do estudante, mediante comunicagdo prévia por escrito justificando o
desligamento;
II. Por solicitagdo da Unidade Concedente de Estagio, quando o estudante ndo cumprir as
obriga¢des que regem o Termo de compromisso;

I Por solicitagio do UniFCV, quando a Unidade Concedente de Estagio deixar de
cumprir obrigag¢des previstas no respectivo instrumento juridico;

IV. Por solicitagdo do UniFCV, quando o estudante infringir normas disciplinares  da
Instituicdo que levem ao seu desligamento do corpo discente;

V. Por solicitagdo do UniFCV, quando ocorrer o trancamento da matricula, a desisténcia,

o jubilamento ou a conclusio do curso pelo estudante;
VL Na ocasido da rescisio do instrumento juridico celebrado entre o UniFCV e a Unidade

Concedente de Estagio.

Capitulo XII
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DOS ASPECTOS LEGAIS

Art. 34 - O instrumento juridico entre a Unidade Concedente de Estagio, o estudante € o
UniFCV € o que caracteriza e define o Estagio Supervisionado.

Art. 35 - Para a realizagfio das atividades de estagio devera ser celebrado Termo de Convénio
entre 0 UniFCV e as instituicdes e/ou empresas onde serd realizado o Estagio Curricular
Supervisionado;

Art. 36 -O estudante, antes de iniciar as atividades de estagio, firmarda Termo de
Compromisso com as institui¢des e/ou empresas concedentes do estigio, com interveniéncia
do Colegiado de Curso, constituindo comprovante da inexisténcia de vinculo empregaticio.
§ 1° - O Termo de Compromisso sera parte integrante do convénio a ser celebrado entre o
UniFCV e a parte concedente do estagio.
§ 2° - O Termo de Compromisso perderd seus efeitos legais caso haja constatagdo de
desobediéncia ao presente Regulamento e a legislagdo federal que trata do assunto.

Art. 37 - O Termo de Convénio e o Termo de Compromisso explicitardo ndo somente o0s
aspectos legais especificos, mas também os aspectos educacionais e de compromisso com a
realidade institucional da institui¢do concedente do estagio.

Art. 38 - Os documentos a serem preenchidos devem cumprir os padrdes solicitados pelo
UniFCV.

Secao I
DA DOCUMENTACAO COMPROBATORIA DE ESTAGIO

Art. 39 - Os documentos a seguir relacionados serdo considerados comprobatoérios de
realizacdo de Estdgio Curricular Supervisionado e deverdo constar na pasta dos(as) alunos(as)
no Centro Universitario Cidade Verde, a saber:

. Termo de Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado;
II. Carta de Apresentagdo do estudante estagiario;
. Relatério da entrevista com a Equipe Pedagdgica e analise do Projeto Pedagdgico;
IV.  Fichas de Frequéncia da Observagao;
V. Relatorio de Observagdo da Pratica Pedagogica;
VL. Fichas de Frequéncia da Regéncia;
VIL.  Relatério da Aplicagdo da Regéncia;
VII.  Plano de Aula;
IX. Projeto de Ensino.

Capitulo XIII
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40 - O Estagio Curricular Supervisionado podera ser remunerado pela Concedente sem
prejuizo de sua finalidade académica.

Art. 41 - E vedada a realizacio do Estagio Curricular Supervisionado em grupo.

Art. 42 - Os discentes menores de 18 (dezoito) anos deverdo colher assinatura dos pais ou
responsaveis no Termo de Compromisso de Estéagio.

Art. 43 - O discente sé6 poderd participar da cerimdnia de colagdo de grau mediante
apresentagdo do relatério final de estégio, devidamente aprovado, com antecedéncia minima
de 07 (sete) dias da data da cerimonia.

Art. 44 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregdo de Graduagdo e, em grau de recurso,
pela Pro-Reitoria do Centro Universitario Cidade Verde - UniFCV.

Art. 45 - Este Regulamento entrard em vigor a partir de sua aprovagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Dé-se ciéncia.
Cumpre-se.

Maringa/PR, 21 de junho de 2021.
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